PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION DE UN ALUMNO DESDE
“MATRICULACION DE ADMISIONES”

UBICACION

Todos los alumnos nuevos asignados al Centro por Planificacidn, deben aparecer en:
Alumnos > Gestidén de matriculas > Matriculacion de Admisiones.

Tras el filtro, se muestran todos los alumnos que han sido asignados al Centro para el
afio en curso con los siguientes campos entre otros:

Selec: Para seleccionar al alumno

Matriculado: Se marca automaticamente cuando el alumno se matricula

Centro Origen: Indica el centro del que procede el alumno (si lo hubiera)

Denominacién: Nombre del Centro Origen del alumno (si lo hubiera)

Expediente: Numero de expediente que asigna la aplicacion cuando el alumno se
matricula.

NRE: Niumero Regional del Estudiante que el alumno tiene en Plumier. Si esta vacio, es

que el alumno no tiene ficha en Plumier (en ningln centro).

Esta tabla muestra TODOS los alumnos que podemos matricular porque han sido
asignados a nuestro Centro.

PROCEDIMIENTO

Una vez confirmada en el centro la matricula por parte del alumno, el centro debe
marcar el check “Selec” y pulsar “Matricular”.
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- El procedimiento puede mostrarnos este mensaje:

| /¥ ADVERTENCIA _ ol x|

tener datos que no ze austan a la informacion de Plurnier #2]. A

@ Hay alumnoz que no han podido zer matriculados de farma directa por
cohtinuacian ze le muestra un liztado para gue pueda revizarlos.

o Aceptar



Lo aceptamos, y entonces nos mostrara la siguiente pantalla con el nombre del alumno
al que queremos matricular:

Incidencias en matriculacion

Mombre

‘4 Mostrar alumnol [ Cerrarl

- Pulsamos: “Mostrar alumno” y nos mostrard la siguiente pantalla, que compara el
alumno con los datos de Admisiones y el mismo alumno (u otro parecido) que estd en

_lol x|

MNRE Alurmng MNombre Alurnno Primer apelido Segundo Apellido Fecha nacimiento

—Datos de admisiones o
1D Alurno: W 1D Alurno: W =
Tipo doc: W Documenta: W Tipo doc: IW Documento: l— %
Apellida 1: ICegarra Apellida 1: ICEGARRA ;
fpelido 2 [ortiz fpelido 2 [oRTIZ %
Mombre: ISegio Mombre: |SERGIO E_
Sexo: W Fecha nac.: Im Sexo: W Fecha nac.: I 22/07 /2007
Direccion: Invenida Venecia 30 32 Direccion: IP.vda. Venecia, 30-3°4
Localidad:  [300161607  [Plan (El) Localidad: | |
C.P: W Teléfono: W C.P: IW Teléfano: W
Padre: IJosé Mariano Cegarra Serrana Padre: IJOSE MARIAMD CEGARRA SERRLANO
Madre: ISiIvia Ortiz Zamora Madre: ISILUIA ORTIZ ZAMORA

EY Nuevol OSeIeccionarl B Cerrar




Si mostrara dos alumnos iguales, cualquiera de ellos valdria, siempre que el NRE sea el
mismo:

Matriculacion de Admisiones

Sequndo Apelida Fecha nacimienta

Hormbre Alumno Primer apelido

MRE Alurnng

| SEREMA

Datos de admisiones

[0 Ao (se07i7s | I0 Ao (3507174 |

Tipo doc: ] Dacurmento: i_‘f’244?24lD | Tipo doc: ._ Documenta:

Apelido 1: %ZHENG | apelido 11 |ZHENG

Apelido 2: . . Apelido 2: [

Mombre: | Mombre: SI_ERENP.
Sein Fecha nac.: : 24102)’2001 Sexal :'Mujer -: Fecha nac.: 24."'32."2@1
Direccidn! S50 WALIEMTE 8 1°E Direccidn; :I'\"IUSSO WALIEMTES 1E

Localidad: DZ4DDD4 il__orca [ Localidad: |

cPi 0 | Telforo: [e47014463. ﬁi cpi  [somm0 | Teléfono: [soosestsn

Padre: f‘f’UZHONG ZHEMG | Padre: :YLIZHONG ZHEMNG

Madre: ;YAWEI ZHU | Madre: | YAWETL ZHU

|42 Nuevo]l [{j Seleccionar] |I-‘,I Cerrar]

ELECCION DE ALUMNO

Esta pantalla muestra los datos de admisiones a la izquierda y los datos del supuesto
mismo alumno a la derecha. Esto sucede porque al haber algunos datos no
coincidentes (por ejemplo, el nombre del alumno en Admisiones es SEGIO y en Plumier
es SERGIO), esto es suficiente para que Plumier pregunte al centro si considera que es
el mismo alumno. El centro debe comparar los datos (puede también abrir |la pestaiia:
Matriculas) y

A) Si considera que es el mismo, aunque algunos datos sean algo diferentes, debe

pulsar “SELECCIONAR” para que se inserte (caso mas probable).

B) Si el centro considera que los datos mostrados no son suficientes para pensar que
es el mismo alumno, el botdon que debe pulsar es “NUEVO” (caso menos probable).



MATRICULACION

A continuacion se abre la ventana de eleccién de grupo/subgrupo:

Matriculacion de Admisiones

Ensefianza: | 10400101~00 | [E. Secundaria Obligatoria (L.0.E.) |

Curso; |1 | Turno: |Or|:|inariu:u-Diurn|: v| Edificio:
Grupo: | L |

Sub Grupo: | w |

[V’ -':'-'IEF"IEW] [X Cancelar]

Rellenamos el grupo /subgrupo asignado y pulsamos “Aceptar”.
Con esto hemos terminado el procedimiento y pasamos al siguiente alumno.
Puede suceder que Plumier no tenga duda del alumno a insertar y por tanto pasara

directamente a la ventana de eleccién de grupo/subgrupo.

Es muy conveniente que cuando empecemos con otro alumno, tengamos cerrada la
pantalla de “Matriculacién de Admisiones” y la abramos después de eliminar su
matricula para que esté bien refrescada.



