((i'h

Regién de Murcia

CONSEJERIA DE EDUCACION Y UNIVERSIDADES

RESOLUCION DE 11 DE MAYO DE 2016, DE LA DIRECCION GENERAL DE
CALIDAD EDUCATIVA Y FORMACION PROFESIONAL, POR LA QUE SE DICTAN
INSTRUCCIONES Y SE ESTABLECE EL CALENDARIO DEL PROCESO DE
ADMISION DE ALUMNOS A LOS CICLOS DE FORMACION PROFESIONAL
BASICA EN LOS CENTROS PUBLICOS Y PRIVADOS SOSTENIDOS CON
FONDOS PUBLICOS DE LA REGION DE MURCIA PARA EL CURSO 2016/2017.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de educacion, establece en su articulo 41.1
las condiciones de acceso a los ciclos de Formacion Profesional Basica como
consecuencia de las modificaciones reguladas por la Ley Organica 8/2013, de 9 de
diciembre, para la mejora de la calidad educativa y en su capitulo Il del Titulo Il la
escolarizacidon en centros publicos y privados concertados.

Estos ciclos garantizan la formacién necesaria para obtener, al menos, una
cualificacion de nivel 1 del catalogo nacional de las cualificaciones profesionales al
que se refiere el articulo 7 de la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, de las
Cualificaciones y de la Formacion Profesional, e incluyen, ademas, mddulos
relacionados con los bloques comunes de ciencias aplicadas y comunicacion y
ciencias sociales, que permiten a los alumnos alcanzar y desarrollar las
competencias del aprendizaje permanente a lo largo de la vida para proseguir
estudios de ensefanza secundaria postobligatoria.

El articulo 21 de la citada Ley Organica 2/2006, establece que el equipo docente
podra proponer a los padres, madres y tutores legales, en su caso a través del
consejo orientador, la incorporacidén del alumno o alumna a un ciclo de Formacion
Profesional Basica cuando el grado de adquisicion de las competencias asi lo
aconseje, siempre que cumpla los requisitos establecidos en el apartado treinta y
cuatro de la misma Ley.

El Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos
especificos de la Formacion Profesional Basica de las ensefianzas de formacion
profesional del sistema educativo, establece en el Capitulo V determinados aspectos
relativos al acceso y admision a los ciclos de Formacion Profesional Basica.

Al amparo de lo establecido en el Decreto n.° 12/2015, de 13 de febrero, por el que
se establecen las condiciones de implantacion de la Formacién Profesional Basica y
el curriculo de trece ciclos formativos de estas ensefianzas y se establece la
organizacion de los programas formativos profesionales en la Comunidad Auténoma




de la Regidon de Murcia, y con el fin de garantizar la objetividad y la igualdad para el
acceso a los ciclos de Formacion Profesional Basica en la Regién de Murcia, es
necesario establecer los plazos, criterios y procedimientos precisos para organizar la
admision y matriculacion del alumnado.

En virtud de lo anterior, en uso de la competencia atribuida, segun lo dispuesto en el
articulo 19,1.c) de la Ley 7/2004, de 28 de diciembre, de Organizacion y Régimen
Juridico de la Administraciéon Publica de la Comunidad Autbnoma de la Region de
Murcia (BORM n° 301 de 30/12/2004) y el Decreto 107/2015, de 10 de julio, por el
que se establecen los Organos Directivos de la Consejeria de Educacién y
Universidades, esta Direccion General, resuelve dictar las siguientes instrucciones.

Primera. Objeto y ambito de aplicacién.

La presente resolucion tiene por objeto establecer el calendario y las instrucciones
para organizar el proceso de admisién de alumnos a los ciclos formativos de
Formacion Profesional Basica para el curso 2016/2017, en centros publicos y
privados sostenidos con fondos publicos, que oferten estas ensefianzas en la Region
de Murcia.

Estas ensefianzas cuentan con la cofinanciacion del Fondo Social Europeo a través
del Programa Operativo de Empleo, Formacién y Educacién 2014-2020.

Segunda. Requisitos de acceso a los Ciclos Formativos de Formacion
Profesional Basica.

1. De acuerdo a lo establecido en el articulo 14 del Decreto n.° 12/2015, de 13 de
febrero (BORM n° 39 de 17 de febrero), podra acceder a estas ensenanzas el
alumnado que cumpla simultdneamente los siguientes requisitos de acceso:

a. Tener cumplidos quince anos, o cumplirlos durante el afo natural en
curso, y no superar los diecisiete afios de edad durante el afo 2016
(nacidos en los afios 1999, 2000 y 2001).

b. Haber cursado el primer ciclo de Educacién Secundaria Obligatoria (3°
ESO) o, excepcionalmente, haber cursado 2° ESO.

c. Haber sido propuesto por el equipo docente para la incorporacién a un
ciclo formativo de Formacion Profesional Basica a través de Consejo
Orientador especifico para esta ensefianza y haber sido aceptada esta
propuesta por el propio interesado y por sus padres, madres o tutores
legales.

2. Asimismo, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 14.5 del Decreto n.° 12/2015,
de 13 de febrero (BORM n° 39 de 17 de febrero), podra acceder a estas
ensefanzas el alumnado que tengan cumplidos 18 y 19 afios o cumplirlos
durante el afo 2016 sin superar los 20 afios (nacidos en los afios 1997 y 1998),
y que, ademas, no posean un titulo de graduado en ESO, titulo de Técnico o
cualquier otra titulacion académica de igual o superior nivel.

3. Para el alumno que cumpla todos los requisitos para la incorporaciéon a un ciclo
de Formacion Profesional Basica y, hasta que se formalice la matricula en el
ciclo, se reservara su plaza en la Educacion Secundaria Obligatoria con arreglo a
la decision en materia de promocién que en ese momento adopte el equipo
docente como alternativa a la incorporacién al ciclo.

[




La escolarizacion del alumno en Educaciéon Secundaria Obligatoria no se dara
por finalizada hasta que no realice la matriculacion en el ciclo correspondiente.
En el caso de que no se llegase a formalizar la matricula en el ciclo de
Formacion Profesional Basica, el alumno continuara escolarizado en su plaza de
Educacion Secundaria Obligatoria.

Tercera. Procedimiento de propuesta a los Ciclos Formativos de Formacioén
Profesional Basica.

1. Para los nacidos en 1999, 2000 y 2001, el procedimiento de propuesta a
Formacion Profesional Basica sera conforme al articulo 11 del Decreto n.°
12/2015, de 13 de febrero (BORM n° 39 de 17 de febrero), segun las siguientes
fases:

Fase 1° El equipo docente, coordinado por el tutor, propondra la
incorporacién del alumno a un ciclo formativo de Formacion Profesional
Basica. Para ello, el tutor, asesorado por el orientador del centro, elaborara el
Consejo Orientador especifico para Formacion Profesional Bésica segun el
anexo XIV del citado Decreto y que figura en esta resolucién como anexo |,
que debera contener:

— |dentificacién, mediante informe motivado, del grado de logro de los
objetivos y de adquisicion de las competencias correspondientes.
— Propuesta del equipo docente.

Para los alumnos que en el curso 2015/16 se encuentren sin escolarizar, la
elaboracion del Consejo Orientador especifico para Formacion Profesional
Basica sera realizada por el ultimo tutor que hubiera tenido el alumno en su
etapa de escolarizacion en el centro educativo de origen o, en su defecto,
asumira esta funcion el jefe de estudios.

Este Consejo Orientador tendra en cuenta:

— Que se ha previsto que el alumno tendra grandes dificultades para
conseguir las competencias basicas y los objetivos de la etapa, tanto
en un grupo ordinario organizado exclusivamente en materias como en
un grupo de diversificacion curricular.

— Que las expectativas manifestadas por el propio alumno estan
enfocadas a cualificaciones profesionales ofertadas en su propio centro
o en otros centros docentes de su localidad, zona o comarca,
(valorando otros factores externos como la posible pérdida del
transporte escolar, cambio de contexto educativo...) con el objeto de
favorecer su formacién, la posible insercion sociolaboral y el
aprovechamiento del ciclo formativo de Formacién Profesional Basica
en el que pudiera matricularse.

— Los niveles minimos tanto de aceptacion hacia el medio escolar por
parte del alumno como de su rendimiento académico, grado de
asistencia y comportamiento para aprovechar la posibilidad de
obtencion del titulo. En este sentido, cabe analizar la oferta de
programas formativos profesionales de modalidad adaptada.

— Que la organizacién de esta etapa y cuantas medidas se adopten en
ella estan encaminadas a que el alumno obtenga el titulo Profesional
Basico, que tiene efectos laborales y académicos y faculta para




acceder a los ciclos formativos de Formacién Profesional de Grado
Medio.

— Que no es posible realizar adaptaciones curriculares significativas, por
lo que el alumnado con necesidades educativas especiales (NEE) debe
encontrarse en disposicién de alcanzar los aprendizajes previstos para
la obtencion del titulo correspondiente.

Fase 2°: Una vez propuesto el alumno, el tutor se reunira con los padres o
tutores legales para plantearles la conveniencia de su inscripcién en el
procedimiento de admision a la Formacion Profesional Basica. Los padres o
tutores legales, deberan firmar un documento de consentimiento sobre la
admision del alumno a estas enseflanzas de acuerdo con el anexo Il de esta
resolucion. Este documento sera incluido en el expediente del alumno junto
con el Consejo Orientador.

Fase 3° Una vez comprobado por el director del centro que se ha realizado el
procedimiento descrito en las fases 1° y 2° de esta instruccion, se
cumplimentard el documento de Propuesta Final de Inscripcion segun el
modelo anexo Ill de esta resolucion.

(Desde la Web https://profesores.murciaeduca.es/GICWeb/ , en la pestana
"Mis alumnos" del grupo donde el profesor sea tutor; en el apartado
"Listados", es posible obtener dicho documento para cada uno de los
alumnos, con la incorporacién de los datos personales, pero sin los datos
académicos).

Este procedimiento debera estar finalizado en un plazo de tiempo que garantice
la participacidén del alumnado en el proceso de admision.

Para los nacidos en los afios 1997 y 1998, su participacion en el proceso de
admisién se iniciara en el turno extraordinario, sin caracter preferente, no siendo
necesario seguir las fases del procedimiento de propuesta descritas en el
apartado primero de esta instruccion. Unicamente deberan aportar una
Propuesta Final de Inscripcién segun el modelo anexo Ill de esta resolucion,
que sera cumplimentada por el ultimo centro educativo donde el alumno haya
estado escolarizado, de forma que se le acredite que dispone de la edad y no
posee un titulo de graduado en ESO, titulo de Técnico o cualquier otra titulacion
acadéemica de igual o superior nivel, asi como, en su caso, la necesidad de
aportar dictamen de escolarizacion.

Desde el inicio del proceso de admision, los centros educativos podran aceptar
solicitudes en formato papel de nacidos en 1997 y 1998 a efectos del computo
para justificacion el nimero minimo de alumnos de la instruccién décima,
teniendo en cuenta que la mecanizacién de estas solicitudes en tramites on-line
y traspaso a ADA solo podra ser efectiva en el plazo habilitado en el turno
extraordinario.

Para los nacidos en 1999 y 2000 que hayan sido propuestos en el curso
académico anterior 2014/15, no sera necesario que vuelvan a pasar de nuevo
por el procedimiento de propuesta descrito en el apartado 1 de esta instruccion
tercera; podran participar en el proceso de admisién con una nueva Propuesta
Final de inscripcion realizada por el director del centro donde haya estado
escolarizado, con los mismos datos y criterios de la anterior propuesta realizada
en el anterior curso 2014/15.




Cuarta. Solicitudes.

1.

Las referencias al solicitante en estas instrucciones, se entienden referidas al
padre/madre/tutor-a, en representacion del alumno menor de edad o al propio
alumno si es mayor de edad.

La solicitud de acceso a un ciclo de Formacion Profesional Basica sera UNICA y
se podra cumplimentar en los plazos previstos en la instruccion séptima, a través
del formulario web que estd disponible en la direccion de Internet
http://apliedu.murciaeduca.es (Tramites on-line). A dicha web se podra enlazar
también a través de la direccién www.carm.es/educacion en el area tematica de
formacion profesional.

Al rellenar el formulario Web de la solicitud, los aspirantes indicaran sus datos
personales y académicos, incluyendo hasta tres peticiones por orden de
preferencia. Cada peticion constara del codigo y denominacién del centro
educativo y del ciclo formativo que desea cursar.

Una vez cumplimentada la solicitud a través del formulario web, la aplicacion
informatica generara el documento “solicitud de admision” en formato PDF para
su impresién, asignandole un nimero de identificador (ID-apliedu) y, en su caso,
recibird copia en el correo electrénico, siempre que se haya autorizado el envio
de informacion relacionada con el proceso por este medio.

Los solicitantes deberan imprimir su “solicitud de admisién” para firmarla y
presentarla obligatoriamente, en el plazo de inscripcion, en el centro educativo
en el que se desea cursar la primera peticién adjuntando la documentacion que
se relaciona en la instruccion sexta, para que su solicitud pueda ser validada.
Caso de no anexar dicha documentaciéon, la solicitud realizada por la web
quedara sin efecto.

Si se hubiera optado por presentar la solicitud en alguno de los registros y
oficinas relacionados en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, distinto del centro docente solicitado en la primera
peticion, el interesado debera comunicario a dicho centro y remitirle una copia
mediante fax, correo electrénico o cualquier otro procedimiento que permita al
centro disponer de ella dentro del plazo de presentacion de solicitudes, con el fin
de que la solicitud pueda ser validada. Asimismo, el centro docente requerira a
estos solicitantes, cuando proceda, para que aporten la documentacion que les
pueda faltar para acompanar a la solicitud.

La solicitud también podra ser presentada, segun el modelo que se recoge en el
anexo V de esta resolucién, teniendo en cuenta las orientaciones relacionadas
en el mismo. En este caso, y para su cumplimentacién, dicho anexo sera
proporcionado de forma gratuita por los centros educativos.

Para facilitar la cumplimentacién de la solicitud de admision a través de Internet,
se habilitaran ordenadores en la Consejeria de Educacion y Universidades, en
horario de atencion al publico, sito en Avda. de la Fama, n.° 15, 30.006, Murcia,
asi como en los centros educativos que impartan estas ensefianzas.




9.

10.

1.

Durante el plazo de presentacién de solicitudes del turno ordinario, si se desea
presentar una nueva solicitud, o bien, realizar modificaciones a la presentada en
ese turno sera necesario que, previamente, se anule el ID-apliedu de la solicitud
anterior a través de tramites on-line http://apliedu.murciaeduca.es.

Para quienes hayan participado en el turno ordinario y, deseen una nueva
solicitud para el turno extraordinario, deberan renunciar expresamente a la
solicitud del turno ordinario, por lo que serd necesario que se haga efectiva la
anulacién de la anterior solicitud del turno ordinario por el centro educativo donde
la presentd, previa peticion del interesado. En los casos de personas excluidas
de las listas definitivas del turno ordinario o quienes hayan sido eliminados del
proceso no sera precisa dicha renuncia.

No seran tramitadas las solicitudes:

a) Presentadas fuera de plazo.

b) Presentadas como segundas y posteriores salvo que, previamente se
haya procedido a la anulacién de la primera solicitud. Si un mismo
interesado presenta mas de una solicitud, sélo se tendra en cuenta la
primera que sea mecanizada por el centro docente; el resto no seran
admitidas a trdmite para el proceso.

c) Presentadas en el turno extraordinario habiendo formalizado matricula
en un ciclo formativo en el turno ordinario, salvo que se haya renunciado
a la plaza.

d) Que incurran en ocultaciéon o falsedad documental.

Quinta. Nota media de acceso a los ciclos formativos de Formacion Profesional
Basica.

1.

La nota media de acceso a Formacién Profesional Basica sera de aplicacion
para los alumnos propuestos nacidos en 1999, 2000 y 2001, y se obtendra
mediante la media aritmética, con dos decimales, de las calificaciones de la
ultima acta de evaluacién previa a la publicacién de la convocatoria del proceso
de admision, referida al ultimo curso académico en el que el solicitante haya
estado matriculado en la ensefianza de E.S.O. o diversificacion, teniendo en
cuenta todas las materias o0 ambitos de dicho curso, salvo, en su caso, la materia
de religion.

Cuando haya que redondear la nota media para expresar el resultado con un
ndimero de dos decimales, se aplicaran las reglas matematicas de redondeo.

Cuando las calificaciones de las materias sean cualitativas, la nota media del
expediente se calculara previa transformacion de la calificacion cualitativa en
cuantitativa segun el baremo siguiente:

Insuficiente: 4.
Suficiente: 5,5.
Bien: 6,5.
Notable: 7,5.
Sobresaliente: 9.
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4. De acuerdo al articulo 15.9 del Decreto n.° 12/2015, de 13 de febrero (BORM n°
39 de 17 de febrero), a los solicitantes del turno extraordinario no se les aplicara
el criterio de la nota media de acceso a los ciclos de Formacion Profesional
Basica, contando con una baremacion de 0 puntos de valor de nota media,
excepto quienes se mantengan en el proceso participando de forma automatica
con su solicitud del turno ordinario, a quienes se les respetara la baremacién
realizada en dicho turno.

5. La nota media de acceso debera ser calculada por el centro educativo de
procedencia del alumno, incorporando dicha calificacion en la Propuesta Final de
Inscripcion. Se entiende por centro de procedencia aquel donde el alumno haya
estado escolarizado por Ultima vez en la etapa de la educacidén secundaria.

Sexta. Documentacion.
1. Con caracter general los solicitantes deberan aportar los siguientes documentos:

a) Ejemplar del documento impreso de solicitud de admisidon debidamente
cumplimentado y firmado.

b) Propuesta Final de Inscripcion segun el modelo anexo Il de esta
resolucion.

c¢) En su caso, para la acreditacién de la condicion de personas que
accedan con necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidad, deberan presentar, certificado del Instituto Murciano de
Accién Social (IMAS), o del organismo competente de las Comunidades
Autéonomas, en el que conste el grado de discapacidad que debera ser
igual o superior al treinta y tres por ciento (33%), o dictamen de
escolarizacién del alumno.

d) En su caso, documentacién del alumno/a con medidas judiciales de
reforma y promocién juvenil, y del alumnado de proteccion y tutela de
menores (en adelante MJ).

2. Cuando los documentos relacionados no sean originales, los solicitantes
deberan presentar el original y la fotocopia para su cotejo y validacion por el
centro docente.

3. Quienes no validen el documento solicitud obtenido de tramites on-line en el
centro educativo no seran tenidos en cuenta para la confeccion de los listados de
admitidos, no admitidos y excluidos. Asimismo, quienes no aporten la Propuesta
Final de Inscripcién seran excluidos del proceso, y como tales figuraran en las
correspondientes listas. La falta de presentacion del resto de documentos en los
términos expresados anteriormente permitira la participacién en el proceso, pero
sin la valoracién de las condiciones y circunstancias que hayan sido alegadas.

4. Durante el plazo de presentacion de solicitudes o durante los plazos establecidos
para la reclamacion de las listas provisionales se podra aportar documentacion
gue afecte a los criterios originariamente alegados o a la exclusién de los
interesados, asi como subsanar errores detectados en la mecanizaciéon de los
datos personales.

5. La aportacién por el solicitante de datos o documentos falsos o la ocultacion de
la informacién requerida (antecedentes de escolarizacion con NEE...) para el




proceso de admision, dara lugar a la pérdida de los derechos de prioridad que
puedan corresponderle o incluso de la plaza obtenida, independientemente del
momento en el que se detectase.

Séptima.- Plazos de entrega de solicitudes, publicacion de listas y
matriculacion.

1.

Los plazos de presentacion de solicitudes junto con su documentacion
acreditativa para los dos turnos que se establecen para este proceso de
admision son los siguientes:

a) Turno ordinario: del 30 de mayo al 7 de junio, ambos inclusive.
b) Turno extraordinario: del 1 al 5 de septiembre, ambos inclusive.

Los centros que impartan docencia en educacién secundaria obligatoria podran
hacer entrega de las solicitudes personalizadas a las familias de sus alumnos de
ESO que hayan sido propuestos para cursar la Formacion Profesional Basica
(Propuesta final de inscripcién + Solicitud obtenida en formato PDF de tramites
on-line), teniendo en cuenta que no podra participar en la inscripcion on-line el
alumnado nacido en los afios 1997 y 1998 hasta el comienzo del turno
extraordinario.

Las nuevas solicitudes con posterioridad al 5 de septiembre, que seran en
formato papel, no deberan ser mecanizadas en ADA vy, en su caso, seran tenidas
en cuenta para los efectos del acto publico de adjudicaciéon de vacantes regulado
en la instruccion Decimonovena.

La publicacion de las listas provisionales y definitivas de solicitantes admitidos,
no admitidos y, en su caso, excluidos, se realizara en las siguientes fechas:

a) Turno ordinario.

— Listas provisionales: 17 de junio
— Listas definitivas: 24 de junio
b) Turno extraordinario.

— Listas provisionales: 8 de septiembre
— Listas definitivas: 14 de septiembre

Los plazos para efectuar la matriculacién de los solicitantes adjudicados en cada
turno seran los siguientes:

a) Turno ordinario: del 27 al 30 de junio, ambos inclusive.
b) Turno extraordinario: los dias 14 y 15 de septiembre.

Las plazas vacantes resultantes del proceso de admision se ofertaran mediante
un acto publico que se celebrara el dia 19 de septiembre.

Las solicitudes presentadas en los centros educativos con posterioridad al 19 de
septiembre seradn remitidas por los centros educativos a las Comisiones de
Escolarizacion (o al Inspector del centro en su defecto), salvo que el centro
solicitado en primera opcidén cuente con vacantes y no tenga lista de espera. En
este caso el centro matriculara por orden de llegada directamente en Plumier XXi
una vez comprobados los requisitos de acceso. A partir del 1 de octubre, las
nuevas solicitudes que sigan los criterios sefalados en la instruccion undécima
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apartado dos, seran remitidas a la Comisién permanente de escolarizacion que
se establezca para Educacién Secundaria Obligatoria. En ambos casos, una vez
autorizada la matriculacion de un alumno, el centro matriculara a este
directamente en Plumier XXI.

En el anexo IV de estas instrucciones se incluye un calendario con las fechas
mas relevantes del proceso de admision.

En los'plazos sefalados en esta instruccion queda habilitado el siguiente dia
habil en caso de festividad local en el municipio.

Octava. Estructura, modalidades de acceso y reserva de plazas.

1.

El proceso de admision tiene caracter regional y centralizado. Tendra un turno
ordinario y otro turno extraordinario. Cada turno se gestiona mediante una fase
simultanea de baremacion y adjudicacién provisional seguida de otra fase
definitiva. Estas fases se materializaran mediante listas de admitidos, no
admitidos y, si procede, excluidos para cada ciclo formativo y centro.

La lista de espera (no admitidos) del turno ordinario se extendera hasta la
adjudicacion automatica del turno extraordinario.

El proceso de admision se articula en dos modalidades de acceso:

a) Acceso general, para quienes cumplan los requisitos de acceso
relacionados en la instruccién segunda.

b) Acceso para solicitantes con necesidades educativas especiales. En el
turno ordinario de admisidén, se reservara una plaza por grupo para
alumnado con necesidades educativas especiales (NEE) asociadas a
discapacidad, siempre y cuando no existan previamente dos repetidores
NEE en el grupo.

Las comisiones de escolarizacién (o el Inspector del centro en su defecto),
estimaran o no la participacién del/de la alumno/a en la reserva de plaza segun
el dictamen de escolarizacion. Para su desestimacion rechazaran la reserva de
la solicitud en ADA, para pasar a optar a una plaza ordinaria.

Ademas, las solicitudes de alumnos con NEE que requieran de apoyos
especificos se enviaran a las Comisiones de Escolarizacion (o al Inspector/a en
su defecto) siempre que los centros educativos de la localidad o zona dispongan
de dichos recursos; si no es asi, se enviaran a la Comision de Escolarizaciéon
Especifica. Segln el dictamen de escolarizacién, la Comision de Escolarizacion
(o el Inspector/a del centro) o en su defecto la Comision de Escolarizacion
Especifica, estimaran o no la participacion del solicitante en la Formacion
Profesional Basica valorando la probabilidad de éxito de la misma, teniendo en
cuenta que este alumno podra disfrutar s6lo de adaptaciones curriculares no
significativas.

Si las plazas objeto de reserva para el alumnado con necesidades educativas
especiales derivadas de discapacidad no fueran solicitadas o cubiertas por este
alumnado especifico en el turno ordinario, podran ser ofertadas al alumnado con
medidas judiciales de reforma y promocién juvenil y al alumnado de proteccién y
tutela de menores.




7. Para asegurar una distribucién equitativa de las solicitudes de MJ, la Comisién

de Escolarizacion Especifica podra proponer la modificacién o mejora de las
peticiones de sus solicitudes antes de la publicacion de los listados de
adjudicacion.

La adjudicacion de las plazas NEE y MJ sera de forma automatica por la
aplicacion informatica ADA teniendo en cuenta lo dispuesto en el punto 6 y que
en cada grupo podran integrarse, como maximo, DOS alumnos con NEE,
incluyendo en esa cantidad aquél que vaya a repetir y que los alumnos NEE
computaran triple en relacién al nimero de vacantes ocupadas por grupo.

Finalizado el plazo de matricula del turno extraordinario, todos los centros
educativos que dispongan de plazas vacantes y lista de solicitantes no admitidos
(lista de espera), realizaran, como minimo, un acto publico de adjudicacién que
tendra lugar en el propio centro educativo, siendo gestionado de acuerdo con lo
dispuesto en la instrucciéon decimonovena.

Novena. Ajuste de vacantes

1.

Los Equipos Directivos de los IES/IESO vy los titulares/representantes de los
centros privados concertados deberan realizar una reserva de plazas para el
curso 2016/17. Se entiende por reserva de plazas, el nimero de alumnos
repetidores que hay en cada centro, es decir, se debe prever cuantos alumnos
repiten 1° y cuantos pasan de curso, diferenciando al alumno repetidor NEE -a
efectos internos la aplicacion ADA tendra en cuenta los repetidores NEE que se
hayan mecanizado para la adjudicacion de plazas en esta reserva y para contar
como triple en la ocupacién de vacantes-.

No tendra derecho a reserva de plaza para el primer curso, el alumnado que no
haya superado al menos uno de los mddulos profesionales en los que tenga
matricula vigente, de acuerdo a los datos del acta de la segunda evaluacion.

Asimismo, la pérdida del derecho a reserva de plaza en primer curso se podra
dar en los siguientes supuestos:

a) Si en la sesidén de evaluaciéon ordinaria del mes de junio, el alumno no
obtiene calificacibn numérica positiva en al menos uno de los modulos
profesionales.

b) Si el alumno repite el primer curso del ciclo formativo y el ciclo formativo
deja de ofertarse por no haber alcanzado el nimero minimo de alumnos
fijado en la instruccién décima.

La liberacion de plazas se reflejara en la pantalla de gestion de vacantes de
ADA.

Los centros deberan informar a los alumnos que pierdan el derecho a reserva de
plaza en el primer curso de la Formaciéon Profesional Basica, asi como a sus
padres/madres/tutores en el caso de ser menor de edad, para que puedan volver
a presentar una solicitud de admision para optar a una plaza vacante o cambiar
de centro.

La comunicacion de reserva de plazas, lo mas ajustada a la realidad, tendra la
consideracion de certificacion de matricula y sera responsabilidad directa del

10




director del IES/IESO y del titular/representante del centro privado concertado
mediante mecanizacion a través de la aplicacion ADA en las siguientes fechas:

— Para el turno ordinario:
Antes de las 9:00 horas del dia 10 de junio (Si surgen variaciones
por minoracion de la prevision de plazas de reserva de alumnado
repetidor, se habilitara ADA para la mecanizacion del valor
actualizado hasta el 15 de junio a las 10:00 horas).

— Para el turno extraordinario:
Antes de las 10:00 horas del dia 7 de septiembre (El numero de
plazas reservadas no podra aumentar con respecto a las previstas
en el turno ordinario).

De no realizarse estas actuaciones, las vacantes no estaran ajustadas a la
matricula real del centro por lo que las consecuencias derivadas de este
desajuste sera responsabilidad exigible al centro educativo.

Décima. Oferta y constitucion de grupos.

1.

La Consejeria de Educacion y Universidades determinara el nimero de ciclos
formativos y las plazas que se van a ofertar en cada centro educativo. De la
capacidad total se deducira el numero de plazas destinadas al alumnado que
repita con derecho a reserva de plaza.

En el turno ordinario de admision, aquellos ciclos formativos que no alcancen seis
solicitudes en primera peticion, no participaran en el proceso de admisiéon y, por
tanto, no se procedera a la adjudicacion de plazas. Estos ciclos formativos no se
ofertaran en el turno extraordinario, salvo autorizacion de la Direccién General de
Calidad Educativa y Formacion Profesional. A quienes hubieran solicitado dichos
ciclos formativos en primera peticion, se les adjudicara por orden de prioridad en
el resto de sus opciones, si las tuvieran. No obstante, estos solicitantes a los que
se les ha dejado sin ofertar su primera peticion, si asi lo consideran, podran
solicitar por correo electronico a admisionfp@murciaeduca.es una modificacion
de su solicitud, en el plazo de reclamacion de las listas provisionales, para lo que
tendran que adjuntar en el correo que se envie el documento, en formato PDF, de
la solicitud original formulada.

El nimero minimo de alumnos por grupo sera de 15. Una vez finalizado el
proceso de admision, en los casos en los que la matricula sea inferior a la ratio
minima establecida, la Consejeria de Educacién y Universidades podra anular la
autorizacién para impartir dicha ensefanza, derivando en ultimo extremo a los
alumnos afectados por esta medida, a la etapa de Educacion Secundaria que
corresponda.

A los efectos de comprobar por la Consejeria el niumero minimo de alumnos, los
centros educativos podran remitir por una sola vez a la Direccién General de
Calidad Educativa y Formacion Profesional, a través del correo electrénico
admisionfp@murciaeduca.es , a la finalizacién del plazo de presentacion de
solicitudes del turno ordinario y hasta como maximo el dia 30 de mayo, copia
escaneada en PDF de las solicitudes recibidas correspondientes a nacidos en
1997 y 1998.




Undécima. Funciones y érganos competentes para la admision.

i

Las Comisiones de Escolarizacién que intervendran en el procedimiento de
admision del alumnado en los ciclos formativos de Formacién Profesional
Basica, seran las mismas que las establecidas para la admision a E.S.O.,
recogidas en las Instrucciones de la Direccion General de Planificacién Educativa
y Recursos Humanos del proceso ordinario de escolarizacion de alumnos/as en
centros publicos y privados concertados de Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato en el curso escolar 2016/2017.

Dichas Comisiones de escolarizacién funcionaran hasta el 30 de septiembre de
2016. A partir del 1 de octubre comenzara a funcionar la comisién de
escolarizacion permanente que se establezca para la escolarizacién de alumnos
de Educacion Secundaria Obligatoria. Esta comision resolvera las solicitudes del
alumnado que no esté escolarizado en la Region de Murcia, del alumnado
escolarizado y afectado por cambio de domicilio o del alumnado afectado por
otras circunstancias excepcionales asi consideradas, no previsibles,
sobrevenidas y debidamente justificadas. Una vez autorizada la incorporacion, se
procedera segun lo indicado en el apartado cinco de la instruccién séptima. Esta
comision debera tener en cuenta que solo se permite la incorporacién de un
alumno a los ciclos de Formacién Profesional Basica durante el primer trimestre
del curso, por lo que después del 31 de diciembre de 2016, solo se admitiran
solicitudes que supongan un traslado de expediente de un alumno cursando el
mismo ciclo en otro centro o localidad.

Durante el proceso de admisidn, los centros educativos que impartan ciclos de
Formacién Profesional Basica deberan llevar a cabo las siguientes actuaciones:

a) Con anterioridad a la apertura de los plazos fijados para presentacién de
solicitudes, daran publicidad de:

- Los ciclos formativos y plazas que se van a ofertar en el centro,
de acuerdo con la planificacién de la Consejeria de Educacion y
Universidades, o con la autorizacién previa a los centros privados
sostenidos con fondos publicos.

— Los plazos establecidos en el proceso de admision vy
matriculacion.

—  Documentacion que debe adjuntar el solicitante.

- La sede de la comisidn de escolarizacion que le corresponda.

b) Tramitaran y mecanizaran, dentro de los plazos previstos, todas las
solicitudes de admisidn presentadas cuya primera peticion corresponda al
propio centro, siempre que cumplan con los requisitos que establecen estas
instrucciones, aunque no hubiera plazas vacantes en los ciclos solicitados.

¢) Comprobaran la documentacién y datos de las solicitudes presentadas. Si
estas no reunen los requisitos, requerirdn al interesado para que los
subsane o acompaiie los documentos que correspondan; todo ello hasta la
finalizacion del plazo establecido para las reclamaciones de las listas
provisionales.

d) El director/a del centro escolar publico y el titular/representante del centro
privado concertado, tras informar sobre la admisiéon de alumnos al Consejo
Escolar del centro, firmara y publicara las listas baremadas de adjudicacion
provisionales y definitivas de admitidos, no admitidos y, en su caso,




excluidos, la convocatoria de los actos publicos de adjudicacién, si los
hubiere, asi como toda la informacion relativa al proceso, en su tablén de
anuncios Yy, en su caso, en su pagina Web, siguiendo el calendario previsto
en el anexo IV de estas instrucciones.

4. Las Comisiones de escolarizacion velaran por el cumplimiento de Ia

escolarizacion segun la normativa vigente. En el proceso de admision a los ciclos
de Formacién Profesional Basica tendran las siguientes actuaciones:

a) Durante los turnos ordinarios y extraordinarios de admision de alumnos, los
equipos directivos de IES/IESO, los titulares/representantes de los centros
privados concertados y las comisiones de escolarizacidon deberan
comprobar sus datos de vacantes y, siempre que existan variaciones
respecto a unidades (insuficientes o excedidas) o plazas previstas, enviaran
un informe al Servicio de Formacion Profesional (si se trata de centros
publicos) o al Servicio de Centros (si son centros privados concertados)
exponiendo la situacion y las alegaciones que correspondan.

b) Comprobaran las baremaciones y adjudicaciones realizadas mediante la
aplicacion ADA, de acuerdo a la documentacion de las solicitudes
presentadas, y velaran por la correcta gestion de las matriculas.

c) Vigilaran que ningun alumno sea matriculado en un centro escolar si no se
le ha adjudicado plaza en el mismo mediante el proceso descrito en esta
resolucion.

d) Gestionaran las reclamaciones a las listas provisionales que se puedan
producir en ambos turnos.

e) Autorizacion, en su caso, de las solicitudes presentadas una vez finalizado
el proceso de admision.

Duodécima. Difusion de la informacion.

i.

Los centros educativos publicaran en su tabléon de anuncios y en todos los
sistemas de informacion publica de los que dispongan, toda la informacion
referente al proceso de admisidon. Ilgualmente, toda la oferta educativa de ciclos
formativos que se pueden solicitar ordenada por municipios y centros, asi como
toda la informacion general del proceso, que estara disponible en el area
tematica de formacion profesional de la Consejeria de Educacién y
Universidades en Internet, direccion electrénica www.carm.es/educacion (area
tematica de Formacion Profesional). Desde esta direccion, los solicitantes podran
obtener informacién de la baremacion, el orden en el que figuran en cada una de
las peticiones y la adjudicacién, en su caso.

Quienes resulten adjudicados podran ser avisados por correo electronico
siempre que la disponibilidad técnica lo permita y asi lo hayan solicitado. Dicho
aviso no tendra validez oficial de comunicacién, siendo solo a titulo meramente
informativo.

La Inspeccion de Educacion velara para que cada centro educativo ponga a
disposicion de quien lo solicite la informacién sobre el proceso de admision.

Decimotercera. Coordinacion del proceso de admision.
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La Direccion General de Calidad Educativa y Formacién Profesional, adoptara las
medidas necesarias dentro de sus competencias para facilitar a las Comisiones de
escolarizacion, a la Inspecciéon de Educacion y a los centros educativos, los medios
adecuados para el ejercicio de sus funciones en este proceso y les asesorara sobre
la normativa que lo regula, proponiendo soluciones a las incidencias que puedan
surgir durante el desarrollo del mismo.

Adjudicacion de plazas y matricula

Decimocuarta. Adjudicacion de plazas. Turno ordinario.

1. Los solicitantes seran ordenados conformando una lista en la que se tendra en
cuenta las distintas modalidades de acceso (general y necesidades educativas
especiales), de acuerdo a los siguientes grupos:

a)

b)

En primer lugar, se situaran todos aquellos que estén cursando, en el
momento de realizar la solicitud, 3° o 4° de E.S.0. de modo ordinario o
mediante diversificacion curricular o programa equivalente, ordenados
segun los siguientes criterios:

— 1° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en primera opcion.
— 2° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en segunda opcion.
— 3° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en tercera opcion.

En segundo lugar, se situaran todos aquellos que estén cursando, en el
momento de realizar la solicitud, 2° de E.S.O. o un programa equivalente,
ordenados segun los siguientes criterios:

— 1° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en primera opcion.
— 2° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en segunda opcioén.
— 3° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en tercera opcion.

2. Para la adjudicacion de las plazas, cada uno de los grupos que se generen se
ordenara de mayor a menor nota media de acceso a la Formacién Profesional
Basica.

3. Una vez aplicados los criterios anteriores, los empates que persistieran se
dirimiran de acuerdo al resultado del sorteo de los apellidos y nombre que se
utilizard como ultimo criterio de desempate de las solicitudes admision de
alumnos en centros sostenidos con fondos publicos de Educacién Secundaria
Obligatoria y Bachillerato para el curso 2016/2017.

4. La adjudicacién de las plazas existentes en cada uno de los ciclos formativos se
realizara por el siguiente orden:

a)

b)

En primer lugar se procedera a adjudicar las plazas reservadas en la
modalidad de acceso de necesidades educativas especiales.

Los solicitantes que no hubieran obtenido plaza en esta modalidad de
acceso pasaran a formar parte de la lista de acceso general, ordenados
segun los criterios sefalados en los apartados anteriores de esta
instruccion, teniendo en cuenta los limites establecidos en la instruccion
octava.




c) Conformada la lista de solicitantes con los que concurren por la modalidad
de acceso general y con los que no han obtenido plaza de la modalidad de
acceso por discapacidad, se adjudicaran las plazas a los solicitantes que
ocupen en ella una posicién cuyo nimero de orden sea igual o inferior al de
plazas existentes de acceso general.

5. Cada centro educativo publicara las listas provisionales el dia 17 de junio y las

listas definitivas el 24 de junio. Los solicitantes podran presentar reclamaciones a
estas listas segun se recoge en la instruccion vigésimo primera.

Decimoquinta. Matricula. Turno ordinario.

1.

Aquellos solicitantes adjudicados en el ciclo formativo correspondiente a su
primera peticion deberan matricularse obligatoriamente del 27 al 30 de junio de
2016, ambos inclusive. De no hacerlo se entendera que se renuncia a seguir
participando en el proceso de admision, debiendo presentar nueva solicitud para
poder patrticipar en el turno extraordinario.

Para los solicitantes que hubieren obtenido una plaza solicitada en una peticion
distinta de la primera, sera opcional formalizar la matricula en el plazo sefalado
anteriormente. De hacerlo, se dara por finalizada su participacién en el proceso
de admisiéon y de no hacerlo, podran participar en el turno extraordinario en la
forma que se indica en la instruccion decimosexta.

Turno extraordinario

Decimosexta.— Solicitantes en el turno extraordinario.

-

Participaran en este turno extraordinario de admisioén:

a) De forma automatica (sin necesidad de ningun tramite), los solicitantes del
turno ordinario que hayan sido adjudicados en una peticidon distinta a la
primera en alguno de los centros solicitados y no formalizaron la matricula,
0 bien que no obtuvieron plaza en ninguno de los ciclos solicitados en dicho
turno, mientras no hayan dado de baja su solicitud.

b) Quienes no habiendo participado o habiendo sido excluidos en el turno
ordinario, deseen participar como nuevos solicitantes que presenten la
correspondiente solicitud para el turno extraordinario.

c) Los solicitantes nacidos en 1997 y 1998 que no dispongan de estudios
secundarios completos.

d) Los solicitantes del turno ordinario que deseen anular su solicitud para
realizar nuevas peticiones. Sera necesario para insertar una nueva solicitud
que anulen previamente la solicitud anterior del turno ordinario en el centro
donde la tramitaron para, posteriormente, presentar la del turno
extraordinario.

e) Los solicitantes del turno ordinario que habiendo obtenido plaza en la
primera peticidén solicitada, no hubieran formalizado la matricula en el plazo
establecido, para lo que deberan presentar nueva solicitud en este turno.

2. Para el turno extraordinario y a efectos orientativos, el listado regional de plazas

de ciclos de Formacién Profesional Basica sin lista de espera estara disponible
en Internet, en el area tematica de formacion profesional de la Consejeria de
Educacién y Universidades, direccion electronica www.carm.es/educacion.
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Decimoséptima. Adjudicacion de plazas. Turno extraordinario.

1.

Los solicitantes seran ordenados conformando una lista, de acuerdo a los
siguientes grupos:

1°.- Los que participaron en el turno ordinario con requisitos académicos de 3°

0 4°de E.S.O.

- 1° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en primera opcion.
- 2° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en segunda opcion.
- 3° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en tercera opcion.

2°.- L os nuevos solicitantes del turno extraordinario que hayan cursado 3° ¢ 4°

de E.S.O.

- 1° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en primera opcion.
- 2° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en segunda opcién.
- 3° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en tercera opcion.

3°.- Los que participaron en el turno ordinario con requisitos académicos de 2°

ESO.

- 1° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en primera opcién.
- 2° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en segunda opcién.
- 3° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en tercera opcién.

4°.- Los nuevos solicitantes del turno extraordinario que hayan cursado 2°

E.S.O.

- 1° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en primera opcién.
- 2° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en segunda opcion.
- 3° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en tercera opcion.

5°.-. Los nuevos solicitantes del turno extraordinario de 18 y 19 afnos (nacidos

en 1997 y 1998).

- 1° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en primera opcion.
- 2° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en segunda opcion.
- 3° Las personas que hayan elegido el ciclo formativo en tercera opcion.

Para la adjudicacién de las plazas existentes en cada uno de los grupos del
punto anterior se aplicaran los mismos criterios establecidos en la instruccion
decimocuarta, teniendo en cuenta que aquellos solicitantes que hubieran sido
adjudicados en segunda o tercera opcién en el turno ordinario, y que participen
automaticamente en este turno con la misma solicitud, si no consiguieran una
mejora en sus peticiones, se les volvera a adjudicar la misma plaza obtenida en
el turno ordinario.

Decimoctava. Matricula. Turno extraordinario.

1.

Los solicitantes que obtengan plaza en el turno extraordinario podran matricularse
los dias 14 y 15 de septiembre, quedando habilitado el siguiente dia habil en caso
de festividad local en el municipio. Quienes no formalicen matricula seguiran
participando en el proceso de admisién, en todas las listas de las peticiones
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realizadas no adjudicadas, a los efectos de los actos de adjudicacion, si los
hubiere.

Los centros podran asignar plazas a las nuevas solicitudes presentadas con
posterioridad al dia 5 de septiembre de 2016 por orden de llegada, salvo que
existan solicitantes no admitidos del turno extraordinario. Asimismo, los centros
que a la finalizacién del plazo de matricula del turno extraordinario dispongan aun
de plazas vacantes al no existir solicitantes no admitidos (en lista de espera), ni
un numero de nuevas peticiones de plazas mayor que las aun disponibles,
podran adjudicarlas sin necesidad de acto publico de adjudicacién establecido en
la instruccion decimonovena. Esta matricula sera mecanizada directamente en
Plumier XXI.

El plazo de matriculacibn en un ciclo de Formacién Profesional Basica se
extiende durante el primer trimestre del curso.

El listado regional de plazas sin lista de espera estara disponible en el area
tematica de formacién profesional de la Consejeria de Educacién y Universidades
en Internet, direccion electrénica www.carm.es/educacion.

Decimonovena. Listas de espera. Acto publico de adjudicacion de plazas
vacantes

1.

Una vez finalizado el plazo de matricula del turno extraordinario, en el caso de
disponer de plazas vacantes y un mayor numero de solicitudes que plazas, el
centro educativo convocara un acto publico de adjudicacion de plazas el dia 19
de septiembre de 2016 (o el siguiente dia habil en caso de festividad local).

La lista y el orden de prelacion para el acto publico de adjudicacidon de vacantes
sera el siguiente:

1°.- El alumnado que figure en la ultima lista de no admitidos del ciclo
formativo por el orden de dicha lista, sin tener en cuenta ninguna reserva. Su
participacion es automatica.

2°.- El alumnado ya inscrito en el proceso de admisién en el turno ordinario o
extraordinario, que solicita otro ciclo formativo. Para ello debera presentar en
el plazo comprendido entre los dias 6 y 15 de septiembre, ambos incluidos,
una nueva solicitud en formato papel junto con la copia de la solicitud que en
su dia presentaron. La ordenacién de este grupo de solicitantes sera por
orden de llegada.

3° Nuevo alumnado con propuesta de inscripcidbn para realizar el ciclo
formativo de Formacién Profesional Basica que no hayan participado en el
proceso y presenten una solicitud en el plazo comprendido entre los dias 6 y
15 de septiembre. La ordenacion de este grupo de solicitantes sera por orden
de llegada.

4°- Los nuevos solicitantes que tengan 18 6 19 afios (nacidos en 1997 y
1998), y que, ademas, no posean un titulo de graduado en ESO, titulo de
Técnico o cualquier otra titulacion académica de igual o superior nivel, que
presenten una solicitud en el plazo comprendido entre los dias 6 y 15 de




septiembre. La ordenacion de este grupo de solicitantes sera por orden de
llegada.

Cuando se deba llevar a cabo actos publicos de adjudicacién de plazas,
previamente se realizara una convocatoria que se hara publica en el tabléon de
anuncios del centro y en todos los medios de difusién publica que disponga dicho
centro, en la que se expondra la hora y el lugar de celebracién, asi como las
plazas de los ciclos formativos en los que se van a realizar adjudicaciones. Seran
convocados los aspirantes que formen parte de la lista para el acto publico y
también podran acudir, en el caso de llamamiento de toda la lista, los interesados
en plazas disponibles que no formen parte de la misma.

El acto sera presidido por el director del centro o miembro del equipo directivo
que designe. Unicamente se adjudicaran plazas a los presentes en el acto,
personalmente o a la persona que los represente. No sera necesaria la
presentacion de documentacién alguna en este acto.

Desde los centros educativos se gestionaran las listas de espera de forma
transparente. Todos los alumnos que hayan obtenido una vacante en el proceso
de gestién de listas de espera, deberan formalizar la matricula en el siguiente dia
lectivo a la aceptacién de dicha plaza y deberan incorporarse al centro educativo
a la mayor brevedad posible.

Finalizado el acto publico de adjudicacion, las vacantes resultantes se ofertaran
al alumnado en lista de espera, si lo hubiera, mediante llamamientos parciales y a
las nuevas solicitudes que se produzcan hasta el 31 de diciembre por orden de
llegada.

Las listas de espera posteriores a cada acto de adjudicacién de vacantes seran
las resultantes de cada acto publico inmediato anterior, es decir, excluyendo a los
llamados y no presentados y formadas, por tanto, con los aspirantes que
hubieran asistido a los citados actos publicos, ademas de los aspirantes no
convocados, en su caso.

Vigésima. Pérdida de la plaza obtenida.

Seran causas de pérdida de la plaza adjudicada:

a. No acreditar los requisitos de acceso que sean necesarios.

b. Haber aportado u ocultado datos o, la aportaciéon de documentos falsos.

c. No formalizar la matricula en el plazo establecido, cuando ésta sea
obligatoria.

Vigésimo primera. Reclamaciones.

1.

Las reclamaciones relativas a las listas provisionales de admitidos, no admitidos
y, en su caso, excluidos del turno ordinario y del turno extraordinario se
presentardn en la secretaria del centro educativo de primera opcién donde se
tramitd la solicitud e iran dirigidas a los Consejos Escolares y los
titulares/representantes de los centros concertados. Las resoluciones de las
reclamaciones a las listas provisionales se entenderan notificadas mediante la
publicacion de las listas definitivas.




2.

El plazo de presentacion de reclamaciones a las listas provisionales para el turno
ordinario sera en los dias 20, 21 y 22 de junio de 2016, y para el turno
extraordinario los dias 9 y 12 de septiembre de 2016, o siguiente dia habil, en
caso de festividad local. Toda reclamacion presentada con posterioridad a este
plazo sera desestimada.

Las reclamaciones se deberan tramitar cumplimentando el documento
establecido que sera facilitado por los propios centros, estando disponible en el
area tematica de formacién profesional de la Consejeria de Educacion y
Universidades en Internet, direccion electronica www.carm.es/educacion.

Tras la publicacion del listado definitivo, se dispondra de un mes para interponer
ante la Consejeria de Educacion y Universidades un recurso de alzada si la
solicitud se ha presentado en un centro publico o una reclamacién si esta se ha
presentado en un centro privado concertado. Si la reclamacion se presenta ante
la titularidad del centro privado concertado, éste debera remitirla a la Direccion
General con competencias en formacion profesional en el plazo de diez dias
naturales, con su informe y copia completa y ordenada del expediente. La
resolucion que se adopte decidira en todo caso sobre la adecuada escolarizacion
del alumnado poniendo fin a la via administrativa.

Vigésimo segunda. Gestion de solicitudes.

1.

En cualquier turno de la admision, la importacién de datos desde tramites on-
line a ADA es automatica. El centro Unicamente mecanizara en ADA las
solicitudes que no hayan sido realizadas a través de tramites on-line en la
pagina web apliedu.murciaeduca.es.

El centro validara la solicitud una vez comprobado que los datos importados a
ADA son acordes a la documentacion aportada (nota media de acceso, otros
datos...). La validacién de la solicitud por el centro es requisito indispensable
para la participacion en el proceso.

Dentro del plazo establecido, los centros deberan introducir en ADA todos los
datos que sean necesarios para la correcta mecanizacion de las solicitudes.
Para ello, a cada solicitud se le consignara la fecha que corresponda a la
presentacion, o validacién de la misma en el centro educativo cuando esta
ultima haya sido presentada por Internet.

La fecha y hora para finalizar la introduccién y comprobacion de datos de las
solicitudes en la aplicacion ADA sera hasta las 15:00 horas del dia 15 de junio
para el turno ordinario, y hasta las 12:00 horas del dia 7 de septiembre para el
turno extraordinario.

Mediante la aplicacion informatica se realizaran las adjudicaciones de forma
centralizada en las fases provisional y definitiva establecidas en cada turno
segun las vacantes existentes, considerando todas las peticiones solicitadas por
los interesados, de acuerdo a los criterios previstos en cada turno.

Para la correcta gestion del proceso de admision, es OBLIGATORIO marcar en
la aplicacion ADA, a los solicitantes adjudicados que han formalizado su
matricula en el centro educativo, debiéndose realizar en los siguientes plazos:
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10.

11.

12.

a. Hasta las 14:00 horas del dia 5 de julio para los que formalizaron la
matricula en el turno ordinario.

b. Hasta las 12:00 horas del dia 16 de septiembre para los que formalizaron
la matricula en el turno extraordinario.

Los centros docentes subsanaran, dentro de los plazos habilitados para la
presentacion de reclamaciones, los errores que se hayan podido detectar o las
estimaciones a las reclamaciones presentadas por los solicitantes. Una vez
publicada la lista definitiva, ninglin centro podra modificar en la aplicacion ADA
datos que puedan ser causa de alteracion en la baremacion y adjudicacion.

El envio de solicitudes, en su caso, a una comisiéon de escolarizaciéon y su
documentacién podra realizarse mediante comunicaciéon interior o correo
electronico. Si se opta por el correo electrdnico, se escanearan los documentos
y se enviaran en archivo adjunto. Los datos de contacto de todas las comisiones
se publicaran en http://www.educarm.es/admision. Para cualquiera de los
procedimientos se incluira la relacién de solicitantes (nombre completo) de los
que se envian solicitudes, el nimero de ID de las solicitudes de cada uno, la
ensefianza y curso solicitados y el numero de paginas del total de documentos
que acompana a cada solicitud.

Los centros deberan custodiar la documentacion presentada por los solicitantes
durante cinco anos a partir de la fecha de finalizacion del procedimiento de
admisién de alumnos en fase extraordinaria, puesto que deberan estar
disponibles para cualquier auditoria o actuacién de caracter juridico que se
requiera por parte de las administraciones.

En la gestién informatica del proceso de admision de alumnos se utilizara la
aplicacion informatica ADA, conectada con la base de datos del programa de
gestion de centros escolares Plumier XXI. El acceso al programa ADA se
realizara a través de la direccidn http://admisiones.carm.es , utilizando las claves
de acceso a EDUCARM o RICA, el certificado digital de la CARM, o las claves de
alta en el Sistema Informatico de esta Consejeria, segun corresponda.

El personal administrativo de los centros publicos debera estar dado de alta en el
sistema informatico; para ello el Director/a del centro debera acceder a su zona
privada de EDUCARM vy entrar en la aplicacion GESTION DE PAS. En ella
debera incorporar a este personal fijando las fechas de alta y baja en el sistema
de modo que esta ultima le permita trabajar durante el periodo en el que este
personal esté vinculado a su centro. El personal de Administracién que comparta
dos centros, tendra acceso a ambos con el perfil personal de centro. Los
usuarios de la aplicacion podran tener uno o varios perfiles de acceso: un
Director/Secretario de centro puede tener dos perfiles de acceso a ADA, como
personal de centro y como miembro de la Comisién de Escolarizacién, en el
supuesto en que sea el Secretario/a de esta.

Para el resto de alumnos que no forman parte de este proceso y que formalicen
matricula en el centro educativo - solicitudes no insertadas en ADA por ser
alumnos adjudicados en los actos publicos de adjudicacidn, o bien, a quienes se
les adjudique una plaza, una vez finalizado el proceso de admisién - se grabaran
sus matriculas directamente en Plumier XXI.




13. Para cualquier incidencia o consulta sobre el proceso, los centros escolares

deberan utilizar el formulario INSERTAR INCIDENCIA que aparece en la
aplicacion ADA, (Menu Ayuda). Este acceso es el mismo que el del sistema de
gestion de incidencias CLIP (http://soporte.murciaeduca.es) pero reconduce la
incidencia a la categoria INCIDENCIAS ADMISION DE ALUMNOS de Clip que
llega directa a la atencion técnica del Servicio de Formacion Profesional.

Vigésimo tercera. Garantias respecto a la escolarizacién.

1.

Si un alumno es admitido en un ciclo de Formacién Profesional Basica de un
centro distinto a aquél en que estuviera escolarizado, sera baja en el centro de
origen como consecuencia de formalizar la matricula en el centro de admisién y
su expediente sera objeto de traslado segun la normativa general aplicable. El
centro de origen remitira al centro de destino donde se haya matriculado el
alumno los documentos relativos al acceso a la ensefianza como son el Consejo
Orientador-Propuesta de escolarizacion (Anexo [) y Documento de
consentimiento de los padres, madres o tutores legales (Anexo Il) para que se
archiven en el expediente académico del alumno.

Si un alumno, en edad de escolarizaciéon obligatoria, no es admitido en un ciclo
de Formacién Profesional Basica o no formalizase su matricula, de oficio, seguira
escolarizado en el centro de origen.

Las Comisiones de Escolarizacién para la admision a Educacién Secundaria
Obligatoria y Bachillerato velaran por el cumplimiento de la escolarizacion, segun
la normativa vigente en el ambito de la Consejeria de Educacién y Universidades.

Vigésimo cuarta. Renuncia a matricula.

1.

Sélo cabe la renuncia a matricula para el alumnado que no se encuentre en edad
de escolarizacion obligatoria.

La renuncia a la matricula completa supone la pérdida de la condicién de alumno
en el ciclo correspondiente al afo académico en que conste matriculado y del
derecho a reserva de plaza en el mismo ciclo y mismo centro.

La renuncia a matricula, cuando medien causas justificadas para ello, podra
solicitarse por el alumnado a la Direccién del Centro antes de finalizar el mes de
diciembre, segun el modelo establecido en el anexo VI. El Director del Centro
concedera la renuncia a matricula mediante resolucién, segun el modelo
establecido en el mencionado Anexo, que se comunicara al interesado. Una
copia de dicha resoluciéon se adjuntara al expediente académico del alumno.

Vigésimo quinta. Anulacion de la matricula por inasistencia.

1.

En el periodo que transcurra desde el inicio del curso escolar hasta la finalizacién
del mes de diciembre, el director del centro, a propuesta del tutor del grupo de
alumnos, acordara la anulacion de matricula que se hubiese formalizado
mediante resolucién segun el modelo anexo VIl de esta resolucién, todo ello sin
perjuicio de las medidas a adoptar respecto al alumnado en edad de
escolarizacién obligatoria, en los supuestos siguientes:




a. Cuando el alumnado haya formalizado matricula en un ciclo formativo de
Formacién Profesional Basica y no se incorpore a las clases en un plazo
de 15 dias naturales, sin causa que lo justifique y previa audiencia al
interesado (articulo 15.13 del Decreto n.° 12/2015).

b. Cuando el numero de faltas no justificadas, o con justificacion
improcedente, sea equivalente al 15 por ciento de las horas del total de
los modulos en los que el alumnado este matriculado, excluyendo los
maodulos profesionales pendientes de cursos anteriores, si los hubiere, y
los que hayan sido objeto de convalidacién o renuncia a la convocatoria.
Asimismo, serd causa de dicha anulacién de matricula la inasistencia no
justificada del alumno a las actividades formativas durante un periodo de
diez dias lectivos consecutivos (articulo 15.14 del Decreto n.° 12/2015).

2. La anulacién de matricula del alumno en el ciclo formativo por las causas
establecidas en el apartado anterior se ajustara al siguiente procedimiento:

a. El director del centro comunicara al alumno o a sus representantes
legales la anulacion de la matricula por inasistencia, previo tramite de
audiencia al interesado, en el plazo de dos dias habiles.

b. La resolucion adoptada podra ser recurrida en alzada ante la Direccion
General de Calidad Educativa y Formacion Profesional en el plazo de un
mes a contar desde el dia siguiente al de su notificacién.

¢. Una copia de la resolucién de la anulacion de la matricula se adjuntara al
expediente académico del alumno.

d. Las comunicaciones se efectuaran de modo que quede constancia
documentada o acuse de recibo de las mismas.

3. A los efectos de lo previsto en esta instruccion, se consideran faltas justificadas
las ausencias derivadas de enfermedad o accidente del alumno, atencién a
familiares o cualquier otra circunstancia extraordinaria apreciada por el director
del centro donde cursa los estudios. El alumno aportara la documentaciéon que
justifique debidamente la causa de las ausencias.

4. El alumno cuya matricula sea anulada, perdera la condicién de alumno del ciclo
formativo y, en consecuencia, no serd incluido en las actas de evaluacion final.

5. Junto a los documentos de matricula, el centro expedira una comunicaciéon al
alumnado o a sus representantes legales, en caso de menores de edad, del
nuamero de faltas no justificadas que determina la anulacién de la matricula por
inasistencia del ciclo formativo. En la comunicacién se indicara de forma expresa
los efectos que la no justificacion de las faltas puede tener respecto a la vigencia
de la matricula, asi como el limite establecido para su anulacién. Asimismo, al
inicio de las actividades lectivas, el tutor debe informar al alumnado de lo
dispuesto en esta instruccién.

6. El alumnado al que se le haya anulado la matricula, Gnicamente en el supuesto
de encontrarse en edad de escolarizacién obligatoria, se le proporcionara de
oficio una plaza en un centro educativo en el que existan vacantes en educacion
secundaria obligatoria. La Direccion del centro, la Comisién de Escolarizacion
Permanente y la Inspeccidon de Educacion velaran por el cumplimiento de la
escolarizacion de dicho alumnado y para evitar, tanto preventiva como
correctivamente, la desescolarizacion y el absentismo.
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Disposicion adicional primera. Acreditacion de condiciones especificas de
acceso.

Para aquellas ensefianzas de formacion profesional conducentes a titulos que por su
perfil profesional requieran determinadas condiciones psicofisicas ligadas a
situaciones de seguridad o salud, se podra requerir la aportacion de la
documentacion justificativa necesaria, o la realizacion de determinadas pruebas. En
estas situaciones, la admision podra venir condicionada por la existencia de los
recursos necesarios en el centro educativo solicitado.

Disposicion adicional segunda. Matricula del alumnado que promociona a
segundo.

La matricula de los alumnos que promocionan desde primero a segundo curso de un
ciclo formativo, o bien, los que deban repetir curso sera gestionada directamente por
el centro utilizando la aplicacion informatica Plumier XXI en las mismas fechas
previstas para la matriculacion de primero.

Disposicion adicional tercera. Admision a segundo curso de los alumnos
provenientes de otro centro.

1. Los alumnos procedentes de un centro distinto e interesados en matricularse en
segundo curso de un ciclo formativo, podran presentar solicitud en cada uno de
los centros en los que pretendan seguir cursando los estudios. Para ello se
cumplimentara el modelo anexo VIIl en formato papel. A la documentacién
necesaria se afadira copia de la certificacion académica oficial en la que consten
las calificaciones obtenidas en los médulos profesionales de primer curso.

2. Los plazos de presentacion de estas solicitudes seran:

-Del 27 al 30 de junio para los alumnos sin mddulos profesionales
pendientes de evaluacién en septiembre.

-Del 7 al 9 de septiembre para aquellos alumnos que promocionen a
segundo en septiembre.

3. En caso de que el nimero de solicitudes sea superior al nUmero de vacantes de
las que disponga el centro, se ordenaran para adjudicarles plaza de acuerdo al
siguiente orden:

1°. Quienes tengan todos los médulos profesionales de primero aprobados.
2°. Resto de solicitantes.

Los desempates que puedan existir en cada uno de los grupos se resolveran, en
primer lugar, segun la mayor nota media obtenida en los médulos profesionales
cursados de primero y, en segundo lugar, de acuerdo al sorteo establecido en
estas instrucciones.

4. Las solicitudes realizadas en junio tendran preferencia sobre las realizadas en
septiembre.

5. El centro determinara el numero de vacantes teniendo en cuenta el alumnado del
centro que habiendo promocionado a segundo ha formalizado la matricula y, en
julio, contara ademas con el alumnado con médulos profesionales pendientes de
evaluacién en septiembre.

23 _




6. El centro notificara al interesado la resolucién de la solicitud y, en su caso, el
alumno acudird al centro para formalizar la matricula. Esta matricula sera
mecanizada por el centro directamente en la aplicacion Plumier XXI.

Disposicion final primera. Entrada en vigor.

La presente resolucion surtira efectos a partir del dia siguiente al de su publicaciéon
en el tablon de anuncios de la Consejeria de Educaciéon y Universidades.

Disposicion final segunda. Recursos contra la presente resolucion.

Contra esta resolucion, que no pone fin a la via administrativa, se podra interponer
recurso de alzada ante el Consejera de Educacion y Universidades en el plazo de un
mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacion en el tablén de anuncios
de la Consejeria.

Murcia, 11 de mayo de 2016

EL DIRECTOR GENERAL DE CALIDAD EDUCATIVA 'Y
FORMACION PROFESIONAL
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Anexo |
CONSEJO ORIENTADOR - PROPUESTA DE ESCOLARIZACION

D. /Do , como tutor del grupo............. y conforme a lo acordado por el
equipo docente, en colaboracién con el/la orientador/a del centro, realiza el siguiente Consejo Orientador en

relacion al alumno:

rNombre p=] o< ITe (o= [T I N 3y T

EXPONE: Que durante el curso académico 20....... /120........ esta CURSO: (Marque una cruz en el curso que estd matriculado en la actualidad)
cursando la etapa de Educacién Secundaria Obligatoria
22[] &[] a[]
DENOMINACION DEL CENTRO EDUCATIVO DONDE ESTA MATRICULADO LOCALIDAD MUNICIPIO

*EN CASO DE ALUMNOS CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES SE ACOMPARNARA DICTAMEN DE ESCOLARIZACION EN EL QUE SE INDIQUEN LAS CAPACIDADES
DEL ALUMNO AL PERFIL SOLICITADO.

INFORME MOTIVADO — OBJETIVOS DE ESO LOGRADOS

[J No ha desarrollado todos los | [ No ha desarrollado los
[0 Ha desarroliado [J Ha desarrollado objetivos de alguna de las objetivos de las distintas
satisfactoriamente todos los suficientemente todos los materias del curso pero se materias y no se aprecia
objetivos de las distintas materias | objetivos de las distintas aprecia madurez y posibilidades madurez y posibilidades de
del curso. materias del curso. de progreso en estudios progreso en estudios
posteriores. posteriores.
[ otros:
¢ HA RECIBIDO MEDIDAS DE APOYO ESPECIFICO EN EL CURSO EN CASO AFIRMATIVO, INDIQUELAS:

ACTUAL?: (Marque una cruz dénde corresponda)

si[] no []

(*) Marque una cruz, teniendo en cuenta que para valorar el nivel de adquisicion de las competencias clave, se utilizara la

siguiente escala:
1= EN PROCESO (MUY BAJO); 2= EN PROCESO (BAJO); 3= ADQUIRIDA (MEDIO); 4= ADQUIRIDA (ALTO); 5= AMPLIAMENTE ADQUIRIDA

COMPETENCIAS CLAVE DE ESO ALCANZADAS () NIVEL DE ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS CLAVE

1 2 3 4 5

COMPETENCIA EN COMUNICACION LINGUISTICA
COMPETENCIA MATEMATICA Y COMPETENCIAS BASICAS
EN CIENCIA Y TECNOLOGIA

COMPETENCIA DIGITAL

APRENDER A APRENDER
COMPETENCIAS SOCIALES Y CIVICAS

SENTIDO DE INICIATIVA Y ESPIRITU EMPRENDEDOR
CONCIENCIA Y EXPRESIONES CULTURALES

El alumno conoce la estructura y continuidad de los ciclos formativos de Formacién Profesional Basica
y se ha mostrado:

Interesado en cursar las ensefianzas No interesado en cursar las ensefanzas
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PROPUESTA DE ESCOLARIZACION

Una vez analizada la informacién disponible para la realizacién de este Consejo Orientador vy tras la prescriptiva
entrevista del tutor con el/la alumno/a:

Nombre y apellidos del alumno/a:

Se considera:

PROPONER la participacion de este alumno en el procedimiento de admisién a los ciclos formativos de

Formacién Profesional Béasica de la Formacién Profesional del Sistema Educativo, por considerar esta
medida como la mas adecuada para adquirir o completar las competencias del aprendizaje permanente,
asi como para adquirir competencias profesionales de nivel 1 del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales.

Este Consejo Orientador que tendra caracter CONFIDENCIAL y NO PRESCRIPTIVO ha sido elaborado por el/la
tutor/a del grupo de forma colegiada con el equipo educativo y contando con la informacion y opinién del
orientador del centro.

Ve B° Tutor
Orientador

FDoO. Fpo.
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Anexo ll
DOCUMENTO DE CONSENTIMIENTO DE LOS PADRES, MADRES O TUTORES LEGALES

D e e e s rae e ssnsressnessassnensssnesnssnassansnssnsennennesssere s DNIINIE Loiiin
5 S ST DNIUNIE ........ooeenenen.

COMO PADRES / TUTORES LEGALES DEL ALUMNO:

[1 HEMOS SIDO INFORMADOS DE LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL EQUIPO DOCENTE PARA LA PARTICIPACION DEL
ALUMNO MENCIONADO EN EL PROCEDIMIENTO DE ADMISION A LA FORMACION PROFESIONAL BASICA.

POR TODO LO ANTERIOR:

[1 ACEPTAMOS LA PROPUESTA Y DAMOS NUESTRO CONSENTIMIENTO PARA LA PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO
DE ADMISION A LA FORMACION PROFESIONAL BASICA.

[0 NO ACEPTAMOS LA PROPUESTA Y NO DAMOS NUESTRO CONSENTIMIENTO PARA LA PARTICIPACION EN EL
PROCEDIMIENTO DE ADMISION A LA FORMACION PROFESIONAL BASICA.,

ALEGACIONES REALIZADAS:

LOS PADRES O TUTORES LEGALES

Fpo. Fpo.

EL TUTOR

Fpo.
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Anexo Il

PROPUESTA FINAL DE INSCRIPCION A FORMACION PROFESIONAL BASICA

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A:

NOMBRE

PRMER APELLIDG

SEGUNDO APELLIDO

DNI/ NIE / PASAPORTE / PR

FECHA DE NACIMIENTO EDAD (ANO NACIONALIDAD DOMICILIO (Direcci6n ,via, nimero, piso, blogue, Esc. y puerta)
NATURAL
Mo )
pla MES ARNO
PROVINCIA Municipio CODIGO POSTAL TELEFONO CORREO ELECTRONICO

CENTRO ED UCAT'VO (Escriba la denominacién del centro educativo que realiza la propuesta). —

Criterios / Baremacion del aspirante
(Marcar una@ cruz en los criterios prioritarios que procedan)

Criterios prioritarios

Nota media acceso

{Rellenar con 2 decimales

solo para los nacidos en
1999,2000 y 2001)

1y3°eso| |
sesol |

2)20Es0 ||

3) PARA TURNO EXTRAORDIANARIO

18 afios D 19 afios D

Necesidades Educativas Especiales I:’

Medidas Judiciales |_|

l:' EL DIRECTOR, EL EQUIPO DOCENTE Y EL ORIENTADOR DEL CENTRO, UNA VEZ SEGUIDO EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO POR LA DIRECCION

GENERAL DE CALIDAD EDUCATIVA' Y FORMACION PROFESIONAL, PROPONEN LA PARTICIPACION DEL ALUMNO MENCIONADO EN EL PROCEDIMIENTO

DE ADMISION A LA FORMACION PROFESIONAL BASICA PARA EL CURSO 2016/17.

D EL DIRECTOR, VISTO EL CONSEJO ORIENTADOR ESPECIFICO PARA LA FORMACION PROFESIONAL BASICA REALIZADO EN EL CURSO

2014/15 Y CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION, PROPONE LA PARTICIPACION DEL ALUMNO EN EL PROCESO DE ADMISION A LA

FORMACION PROFESIONAL BASICA PARA EL CURSO 2016/17.

I:I EL DIRECTOR, PROPONE AL ALUMNO POR TENER 18 O 19 ANOS DURANTE EL ANO NATURAL EN CURSO, PARA PARTICIPAR A PARTIR DEL

TURNO EXTRAORDINARIO EN EL PROCEDIMIENTO DE ADMISION A LA FORMACION PROFESIONAL BASICA PARA EL CURSO 2016/17, AL NO

CONSTAR EN EL CENTRO EDUCATIVO QUE DISPONGA DE TITULO DE GRADUADO EN ESO, TiTULO DE TECNICO O CUALQUIER OTRA TITULACION DE

IGUAL O SUPERIOR NIVEL.

EN

DE

Fpo.

EL DIRECTOR
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Anexo IV

Calendario del proceso de admision a ciclos formativos de formacion profesional

basica — Curso 2016/2017

Presentacion de solicitudes: Del 30 de mayo al 7 de junio, ambos inclusive

Reclamacion a las listas provisionales: Dias 20, 21 y 22 de junio

Matriculacion: Del 27 junio al 30 de junio, ambos inclusive

Presentacion de solicitudes: Del 1 al 5 de septiembre, ambos inclusive

Reclamacién a las listas provisionales: Dias 9 y 12 de septiembre

Actos publicos en cada centro educativo para adjudicar plazas vacantes: Dia 19 de

MAYO TURNO ORDINARIO
L M X J \" S D
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18] 19| 20| 21 | 22 Publicacion de listas provisionales: 17 de junio
23 24 25 26 27 28 29
E 30 | 31 Publicacion de listas definitivas: 24 de junio
% UNIO
= E L M| x| 3|v|s]|oDp
=
[
o 1 2 3 4 5> | TURNO EXTRAORDINARIO
6 7 8 9 10 | 11 | 12
13 14 15 16 17 18 19
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ccin o : Solicitud FP BASICA Anexo V
—  Region de Murcia

Consejerfa de Educacion y Universidades
SOLICITUD DE ADMISION A LA FORMACION PROFESIONA'L BASICA EN CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON
FONDOS PUBLICOS'

CURSO 2016/2017

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTEZZ

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO DNI/ NIE / PASAPORTE 3
FECHA DE NACIMIENTO SEXO NACIONALIDAD DomMiCILIO (Direccién postal ,via, nimero, piso, bloque, Esc. y puerta)
/ /19 VARON D MUJER D
“olA  MES TARG
PROVINCIA MUNICIPIO CODIGO POSTAL TELEFONO CORREO ELECTRONICO

DATOS DEL PADRE , MADRE O TUTOR/A DEL SOLICITANTE:
NOMBRE APELLIDOS DNI /NIEIPA?@E TELEFONO

%\
DATOS DEL PADRE , MADRE O TUTOR/A DEL S &‘\NTE
NOMBRE APELLIDOS D\I@QPASAPORT TELEFONO

@
) 6\)0’6

natural &rso y no superar los diecisiete anos de edad en el
en 1999 y 2001)

EXPONE que cumple simultineamente los siguientes requisitos de,

D Admisién General (Nacidos en los afios 1999,2000 y 2001
e Tener cumplidos quince afos, o cumplirlos duranti
momento del acceso o durante el afio 2016. &N

Haber cursado 3° ESO o, excepcionalmente

Haber sido propuesto el equipo docente adres, @Q) tutores legales la incorporacion del alumno a un ciclo de
Formacién Profesional Basica.

|:| Admision para nacidos en 1996 y 1997 (
CENTRO EDUCATIVO DE

NO EXTRAORDINARIO)®
MUNICIPIO DEL CENTRO EDUCATIVO (LOCALIDAD)

(SOLO ADMISION GENERAL : MARQUE UNA ¥N EL CURSO DE ORIGEN Y ESCRIBA CON 2 DECIMALES LA NOTA MEDIA DE ACCESO)
CURSO: NOTA MEDIA ACCESO A LA FORMACION PROFESIONAL BASICA®

20eso| | svaceso| |

Acceso por Reserva / Alumnado NEE:

D NEE |:| Alumno/a con medidas judiciales de reforma y promocién juvenil o de proteccion y tutela de menores.

SOLICITA 6: Ser admitido en el curso 2016/2017 en uno de los centros solicitados con el siguiente orden de preferencia para cursar los ciclos
formativos de Formacion Profesional Basica:

{Escribid los codigos y denominacion de centros y ciclos formativos correspondientes que se deseen solicitar)
Cédigos de los centros solicitados por Denominacién de los centros educativo Codigos de los ciclos Denomn_mcuén comr:vleta
. i .. de los ciclos formativos
orden de peticion solicitados solicitados e
solicitados
1° [3|0]|0 112]3
2 [3|0]|0 112]3
3° [3(0]f0 1123

DOCUMENTACION:
|:| Propuesta Final de inscripcion a la Formacion Profesional Basica

|:| Dictamen de escolarizacién o Certificado del IMAS u Organismo equivalente de la Comunidad Autdnoma, u otros Organismos, con indicacién
del grado de discapacidad u otro documento que acredite dicha condicion 8

Documentacién del alumno/a con medidas judiciales de reforma, promocién juvenil, y de proteccion y tutela de menores.

El/la firmante declara bajo su responsabilidad que todos los datos de la presente solicitud se ajustan a la realidad, autorizando [J6 no autorizando [J a
la Administracién Educativa para obtener los datos necesarios para validad su solicitud.

7

BN LB e R RS e re reeeee e de 2016
3 SELLO
El padre/madre/Tutor El padre/madre/Tutor En su caso, firma del alumno DEL
Fdor..ooii Fdoioooiei Fdoi..ooo, CERGRO

SR. DIRECTOR O TITULAR DEL CENTRO M siuuussucoinss saiissnariiosss st e st sist e o sy sese28end

( Denominacién especifica del Centro en que desea ser admitido)



ccin . . Solicitud FP BASICA Anexo V

~=  Region de Murcia

an Conselerfa de Educacién y Universidades
...-‘.":-.-

CICLOS FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL BASICA COFINANCIADOS fﬂu’;fE invierte en tu
POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO.
FORMULARIO INDICADOR DE REALIZACION A CUMPLIMENTAR POR LOS PARTICIPANTES | unién Europea | Fondo Social Europeo

Centro Educativo Afo o 201 /201
Académico S
Titulo Formativo Curso
Datos del participante
_DNI Apellidos y Nombre
Fecha de nacimiento Edad Hombre Mujer

Situacién laboral del participante (solo contestar si se es mayor de 16 afios)

¢ Esta trabajando por cuenta propia o ajena? (Por favor marque con una “X” la respuesta): Sl NO

Situacion en el hogar del participante (En virtud de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Protecciéon de datos de Caréacter Personal, las siguientes preguntas sobre “Situacién en el hogar” sélo se
contestaran por el alumnado si es mayor de edad. En caso de alumnado menor de edad, se ruega a
padres/madres o tutores legales contesten a las mismas:

Por favor, marque la respuesta con una “‘X":

¢El o la alumna, vive en un hogar en que todos sus miembros estan en situacién de si NO
desempleo o inactivos?

¢El o la alumna tiene menos de 25 afios y vive solamente con uno de los progenitores? Si NO
¢ El o la alumna, vive en un piso tutelado por los poderes publicos o centro de acogida? Si NO
¢ El o la alumna vive en una infravivienda o no tiene domicilio familiar conocido? si NO

Discapacidad (la siguiente pregunta se refiere a datos sensibles y es voluntaria. Si no quiere contestar, deje
constancia de esta decision marcando con una “X” la casilla: Me reservo a contestar

¢ Posee algun tipo de discapacidad reconocida y acreditada? si NO | Me reservo a contestar
de de 201

Firmado: Firmado:

El/la alumno/a Padre, madre o tutor/a legal del/de la menor, si procede

Los datos personales contenidos en este impreso podran ser incluidos en un fichero para su tratamiento por la Consejeria de Educacion y
Universidades, Avda. de La Fama, 15 30003 Murcia, en el uso de las funciones propias que tiene atribuidas en el ambito de sus competencias,
pudiendo dirigirse a cualquier érgano de la misma para ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién, segun lo dispuesto en
la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal (BOE num. 298, de 14 de diciembre de 1999)

A rellenar exclusivamente por el centro

El alumno/a presenta necesidades especificas de apoyo educativo (recogidos en los Articulos 79, 79
bis y 80 de la Ley Organica de Educacion) en cuanto a alguna de las siguientes necesidades:

- integracién tardia en el sistema educativo espafiol; o si NO
- ensu caso, dificultades especificas de aprendizaje; o
- en su caso, participa en acciones de compensatoria

Marque “Si” si al menos uno de los tres casos se aplica




rrh-;

9.

10.
1.
12.

= Region de Murcia
Consejerfa de Educacién y Universidades

Orientaciones para cumplimentar la Solicitud a Ciclos Formativos de FP Basica

La solicitud se debe presentar en la SECRETARIA DEL CENTRO QUE CORRESPONDE A LA PRIMERA PETICION junto con una copia de
la misma. Una vez sellada, la copia se devuelve al interesado. So6lo puede presentarse una tnica solicitud por turno (Junio 6
Septiembre). Para presentar una nueva solicitud, hay que anular previamente de la anterigs, La anulacion también se podra realizar en el
centro donde se presenté la solicitud anterior. ) %(p

Escribid con letra clara y en MAYUSCULAS.
Los solicitantes de nacionalidad espafiola deberan consignar su nimero de DN
para completar, si fuera necesario) y expresando la letra tras los digitos sin s
Los solicitantes extranjeros consignaran su Nimero de Identificacién de K

cho digitos numéricos (afadir ceros a la izquierda
(&N, Ejemplge07777777W

o (NIE), o @pone (todos los caracteres se pondran sin

separacién). Ejemplo: X09999999W ” +

Si se desea recibir aviso por correo electronico de la adjudicacion plaza (si z oficial de notificacion), escriba con letra clara la
direccion del correo electrénico al que se remitira la informacion, 6

on del ultimo curso de Educacién Secundaria Obligatoria
e acceso sera 0 puntos.

A comprobar por el centro educativo la nota media obtenid
donde ha estado matriculado el alumno. En el turno extra

Escribid con especial cuidado y atencion los
solicitan, por orden de preferencia. Los nUmeros
debe escribir los nombres de los centros y cic

n comunes a s los codigos aparecen ya consignados en el impreso. También se
e discrepancia de éstos con los cédigos, se entendera como valida la

denominacién escrita de los nombres de y Ci llados. Cualquier ciclo solicitado puede serle adjudicado en el turno
extraordinario, o bien, en el acto pibli adjudicac ealizar por los centros educativo si disponen de plazas para asignar.
Es obligatorio aportar la propuest scripcion a formativo de Formacién Profesional Basica. Si no se adjunta dicha propuesta el
solicitante aparecera en la Ilsta dos del p t; de admision.

Deben sefalar con una cruz es asHIa lo ados que accedan por NEE, para lo que se debe aportar dictamen de escolarizacion o
certificado del IMAS u organismo competent otras Administraciones, en el que conste un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

Nacidos en 1996 y 1997 participaran en el turno extraordinario y deberan aportar la propuesta final de inscripcion.
Firma del alumno en caso de mayoria de edad del solicitante.
La solicitud ira dirigida al Director/a o Titular del centro que corresponda al primer centro solicitado.

Todos los alumnos que se matriculen en un ciclo de Formacién Profesional Basica deberan adjuntar a la solicitud el formulario indicador de
realizacién del Fondo Social Europeo.

Desde las paginas web www.carm.es/cefe (area tematica de formacion profesional) o www.llegarasalto.com se encuentra el enlace para
consulta de los resultados de cada adjudicacion (provisional o definitiva) el orden y la puntuacion asignada de cada peticion.
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Region de Murcia

E Consejerfa de Educacién y Universidades

Anexo VI
ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL BASICA
SOLICITUD DE RENUNCIA A MATRICULA
(Sdlo para alumnado que no se encuentre en edad de escolarizacion obligatoria)

D DNI
Domicilio telefono
Poblacién cédigo postal provincia
EXPONE:

1.-Que en el curso académico 20 20__ se ha matriculado en el centro

localidad en el ciclo de Formacion Profesional Basica
SOLICITA:

La renuncia a la matricula, conforme al articulo 15 del Decreto n.° 12/2015, de 13 de febrero, por el que se establecen
las condiciones de implantacién de la Formacion Profesional Basica y el curriculo de trece ciclos formativos de estas
ensefianzas y se establece la organizacién de los programas formativos profesionales en la Comunidad Auténoma de la
Regién de Murcia.

= J RS RO SRR - (TR Lo [ TR de 20 ........

[l 0 1= To [ TSP

SR./SRA. DIRECTOR/A DEL CENTRO

RESOLUCION

D.
Director/a del centro publico Localidad

vista la solicitud presentada por D DNI

matriculado en el curso académico 20__ 20 en el ciclo denominado

para que se la admita la cancelacion de dicha matriculacion,

RESUELVE:

Dejar sin efecto, a partir de esta fecha, la referida matriculacion.,

(sello y firma)
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Regidn de Murcia

g Consejeria de Educacién y Universidades

Anexo VII

RESOLUCION DE ANULACION DE MATRICULA EN CICLOS FORMATIVOS
POR INASISTENCIA DEL ALUMNO

D.
Director/a del centro publico
Localidad

RESUELVE:

Conforme al articulo 15 del Decreto n.° 12/2015, de 13 de febrero, por el que se establecen las condiciones de
implantacion de la Formacion Profesional Basica y el curriculo de trece ciclos formativos de estas ensefianzas y se
establece la organizacion de los programas formativos profesionales en la Comunidad Auténoma de la Regién de
Murcia, la matricula del alumno D./D.2 s , con DNI n.°
.......................................... , en el curso R del Ciclo Formativo

No incorporarse a las clases en un plazo de 15 dias naturales desde la formalizacién de la matricula.

La inasistencia no justificada del alumno a las actividades formativas durante un periodo de diez dias
lectivos consecutivos.

Numero de faltas de asistencia injustificadas, o con justificacidn improcedente, igual o superior al 15 por
ciento de las horas de los madulos en que el alumnado se halle matriculado.

Contra la presente resolucion, que no pone fin a la via administrativa, podra interponerse recurso de alzada ante la

Direccién General competente en materia de Formacion Profesional en el plazo de un mes a partir de su notificacion.

EL/LA DIRECTOR/A
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Region de Murcia

a Consejeria de Educacién y Universidades
Anexo VI

SOLICITUD DE ADMISION AL 2° CURSO FORMACION PROFESIONAL BASICA POR CAMBIO DE CENTRO'
CURSO 2016/2017

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO DNI / NIE / PASAPORTE 4
FECHA DE NACIMIENTO SEXO NACIONALIDAD DOMICILIO (Direccion postal ,via, numero, piso, bloque, Esc. y puerta)
/ /19 VARON l:] MUJER D
“ola WMes” T alo
PROVINCIA MunNICIPIO CODIGO POSTAL TELEFONO CORREO ELECTRONICO

DATOS DEL PADRE , MADRE O TUTOR/A DEL SOLICITANTE:
NOMBRE APELLIDOS DNI /NIE/PASAPORTE TELEFONO

DATOS DEL PADRE , MADRE O TUTOR/A DEL SOLICITANTE:

NOMBRE APELLIDOS DNI /NIE/PASAPORTE TELEFONO

EXPONE que cumple simultaneamente los requisitos de acceso a 2° curso:

D Tener las condiciones de promocién a 2° curso y no ser mayor de 21 afios en el afio 2016.

CENTRO DE PROCEDENCIA MUNICIPIO DEL CENTRO (LOCALIDAD)

HA SUPERADO EL TOTAL DE MODULOS PROFESIONALES DE 1° CURSO NOTA MEDIA 1° CURSO {con dos decimales)

st ] No []

Alumnado NEE:
D NEE D Alumno/a con medidas judiciales de reforma y promocion juvenil o de proteccion y tutela de menores.

SOLICITA *: Ser admitido en el curso 2016/2017 en uno de los centros solicitados con el siguiente orden de preferencia para cursar 2° de
Formacién Profesional Basica:

(Eseribid los cidiges y denominacion de centros.y ciclos formativos correspondientes que se deseen solicitar)
Cadigos de los centros solicitados por Denominacion de los centros educativo Cédigos de los ciclos Denomur_!acuon com;?Ieta
orden de peticién solicitados solicitados de los ciclos formativos
solicitados
1° [ 3|0]|0 1123
2° |3|]0|0 1123
3 (3|00 1123

DOCUMENTACION:
|:| Certificacion académica del 1° curso de Formacion Profesional Basica.

|:] Dictamen de escolarizacion o Certificado del IMAS u Organismo equivalente de la Comunidad Auténoma, u otros Organismos, con indicacion
del grado de discapacidad u otro documento que acredite dicha condicion.

Elfla firmante declara bajo su responsabilidad que todos los datos de la presente solicitud se ajustan a la realidad.

EN...... ..o sl s s Ot o L e s N de 2016.
5 SELLO
El padre/madre/Tutor El padre/madre/Tutor En su caso, firma del alumno DEL
CENTRO
Fdor i, [ [« FlOLswviimmim it

SR. DIRECTOR O TITULAR DEL CENTRO® ...

( Denominacién especifica del Centro en que desea ser admitido)
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Region de Murcia
a Consejeria de Educacién y Universidades

CICLOS FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL BASICA COFINANCIADOS fEtlu,;-fE Invierte en tu
POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO.
FORMULARIO INDICADOR DE REALIZACION A CUMPLIMENTAR POR LOS PARTICIPANTES | Unién Euopea | Fondo Social Europeo

Centro Educativo AnRo o 201 /201
Académico

Titulo Formativo Curso

Datos del participante

DNI Apellidos y Nombre

Fecha de nacimiento 1 Edad Hombre Mujer

Situacion laboral del participante (solo contestar si se es mayor de 16 afios)

¢ Esta trabajando por cuenta propia o ajena? (Por favor marque con una “X” la respuesta): Si NO

Situacion en el hogar del participante (En virtud de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccién de datos de Caracter Personal, las siguientes preguntas sobre “Situacion en el hogar” sélo se
contestaran por el alumnado si es mayor de edad. En caso de alumnado menor de edad, se ruega a
padres/madres o tutores legales contesten a las mismas:

Por favor, marque la respuesta con una “X”:

(Elola alumpa, vi.ve en un hogar en que todos sus miembros estan en situacion de s NO
desempleo o inactivos?

¢El o la alumna tiene menos de 25 afios y vive solamente con uno de los progenitores? Si NO
¢ El o la alumna, vive en un piso tutelado por los poderes publicos o centro de acogida? Si NO
¢El 0 la alumna vive en una infravivienda o no tiene domicilio familiar conocido? si NO

Discapacidad (la siguiente pregunta se refiere a datos sensibles y es voluntaria. Si no quiere contestar, deje
constancia de esta decision marcando con una “X” la casilla: Me reservo a contestar

¢ Posee algun tipo de discapacidad reconocida y acreditada? sl NO | Me reservo a contestar
de de 201

Firmado: Firmado:

El/la alumno/a Padre, madre o tutor/a legal del/de la menor, si procede

Los datos personales contenidos en este impreso podran ser incluidos en un fichero para su tratamiento por la Consejeria de Educaciéon y
Universidades, Avda. de La Fama, 15 30003 Murcia, en el uso de las funciones propias que tiene atribuidas en el ambito de sus competencias,
pudiendo dirigirse a cualquier 6rgano de la misma para ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién, segun lo dispuesto
en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal (BOE num. 298, de 14 de diciembre de 1999)

A rellenar exclusivamente por el centro

El alumno/a presenta necesidades especificas de apoyo educativo (recogidos en los Articulos 79,
79 bis y 80 de la Ley Organica de Educacién) en cuanto a alguna de las siguientes necesidades:

- integracion tardia en el sistema educativo espafol; o si NO
- ensu caso, dificultades especificas de aprendizaje; o
- ensu caso, participa en acciones de compensatoria

Marque “Si” si al menos uno de los tres casos se aplica
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Region de Murcia
E Consejeria de Educacién y Universidades

Orientaciones para cumplimentar la Solicitud a 2° Ciclos Formativos de FP Basica

1. La solicitud se debe presentar en la SECRETARIA DEL CENTRO QUE CORRESPONDE A LA PRIMERA PETICION junto con una copia
de la misma. Una vez sellada, la copia se devuelve al interesado. El plazo de presentacion de solicitudes es del 1 al 4 de Septiembre,
ambos incluidos.

2. Escribid con letra clara y en MAYUSCULAS.

3. Los solicitantes de nacionalidad espafiola deberan consignar su nimero de DNI, con ocho digitos numéricos (afiadir ceros a la izquierda
para completar, si fuera necesario) y expresando la letra tras los digitos sin separacion. Ejemplo: 07777777W
Los solicitantes extranjeros consignaran su Numero de identificacion de Extranjero (NIE), o pasaporte (todos los caracteres se pondran sin
separacién). Ejemplo: X09999999W

4. Escribid con especial cuidado y atencidn los coédigos de los centros y ciclos formativos de Formacién Profesional Basica que se
solicitan, por orden de preferencia. Los nimeros que son comunes a todos los cddigos aparecen ya consignados en el impreso. También
se debe escribir los nombres de los centros y ciclos solicitados, en caso de discrepancia de éstos con los codigos, se entenderd como
valida la denominacién escrita de los nombres de centros y ciclos solicitados.

5. Firma del alumno en caso de mayoria de edad del solicitante.
La solicitud ira dirigida al Director/a o Titular del centro que corresponda al primer centro solicitado.
Todos los alumnos que se matriculen en un ciclo de Formacién Profesional Basica deberan adjuntar a la solicitud el formulario indicador
de realizacién del Fondo Social Europeo.

Desde las paginas web www.carm.es/cefe (area tematica de formacion profesional) o www.llegarasalto.com se encuentra el enlace para
consulta de los resultados de cada adjudicacién (provisional o definitiva) el orden y la puntuacion asignada de cada peticion.
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