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Formulario Presentacion Papel Previa Impresion

Paso 1: Debemos acceder a SEDE CARM:

Sedezlectronica

1

INFORMACION GENERAL

INFORMACION COVID-19
Normativa

CARPETA DEL CIUDADANO

Notificaciones electronicas

Consulta de solicitudes y trimites

Fecha y hora oficiales realizados

Calendario oficial e dias inhabiles e o hSfica

; ?
Red de Oficinas de Atencion al Elomealc mio
Ciudadano

Dni y Certificados digitales

Consulta de documentos

Lunes, 15 de febrero de 2021, 08:35h. (O

L))

REGISTRO Y GUIA DE
PROCEDIMIENTOS Y
SERVICIOS

Sistema Cl@ve en formularios
electrénicos

Destacados

Ultimos dias

Todos los tramites

Buscador de tramites electronicos
GSE - REU Acceso al Personal

by

Region de Murda

OTRA INFORMACION Y
SERVICIOS

Atencién a la ciudadania
Contratacion Publical 2
Tablén Edictal Unico del BOET2
Ley de presupuestos[3
Empleo Piblicor

Paso 2: En el buscador buscar el codigo del procedimiento (576) y pulsar <Enter> o hacer clic

en el icono de la lupa:

n praze wenaminacion aonciua ae mce uwas soncnuges  ramices
Ayudas a guias de turismo y pymes, micropymes y auténomos con actividad de turismo activo, agencia de viajes, organizacién de
b4 congresos u hosteleria para paliar pérdidas en las que hayan incurrido como consecuencia del Covid-19, de la estrategia Reactiva 23-11-2020 - 29-11-2020 No Abiertos
Turismo y Hosteleria.
Ayudas para contribuir a minimizar el impacto econdmico y social del COVID-19 en los alquileres de vivienda habitual en la Regidn de
v @ B € 1u200 3008200 Cerradas No
Murcia (22 Convocatoria)
v Formulario para inseripeién y consultas SEF ae Continuo No Abiertos
v Medidas tributarias como consecuencia del estado de alarma COVID-19 Continuo No No
v Procedimiento de ERTE por COVID-19 (Suspensién de contratos y Reduccién de jornada) @B&e Continuo Ablertas Ablertos
v 4 Que]as, Sugerencias, Felicitaciones y Peticiones de Informacién ae Continuo Abiertas. Abiertos
x Red de Oficinas de Empleo No No No
v Renovacién de la Demanda de Empleo ae Continuo No Abiertos
v Servicio de Cita Previa del Servicio Regional de Emplec y Formacian ae Continue No Abiertos

€ Los Procedimientos que disponen para su inicio de un Formulario especifico, son de usa obligatorio en esta Sede electrénica de la CARM, recuerde que de no ser utilizado se le requerird nueva salicitud de inicio.

@ Procedimientos que permiten el sistema Cl@ve como método de identificacion basado en claves concertadas.

Buscador

—
IS?E ) ] O-

Busqueda Avanzada

Paso 3: A continuacidn, haremos clic en el resultado que hemos obtenido:

| INFORMACIONGENERAL i  CARPETA DEL CIUDADANG i REGISTRO Y GUIA DE PROCEDIMIENTOS ¥ SERVICIOS "} OTRA INFORMACION Y SERVICIOS

Registro y Guia de Procedimientos y Servicios - Buscador

Busqueda Avanzada

576 Q

Su busq ha

los

P 8

En plazo Denominacién Solicitud de inicio Otras solicitudes  Tramites

v ‘ Pruebas libres para la obtencidn del titulo de Graduado en Educacion Secundaria para mayores de dieciocho afios @ 8 e 1uam-1ean No Abiertos

Resultados del 1al 1de 1

€ Los Procedimientos que disponen para su inicio de un Formularia especifico, son de uso obligatorio en esta Sede electrénica de la CARM, recuerde que de no ser utilizada se le requerird nueva solicitud de Inicio.

@ Procedimientos que permiten el sistema Cl@ve como método de identificacion basado en claves concertadas.


https://sede.carm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=11&IDTIPO=180

Paso 4: En la siguiente pantalla, haremos clic en Presentacion de solicitudes y, después, en la
denominacion del procedimiento:

i INFORMACION GENERAL ()  CARPETA DEL CIUDADANO /5 REGISTRO ¥ GUIA DE PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS .+ OTRA INFORMACION ¥ SERVICIOS

Aicic > REgistro y Gisa de P,

Pruebas libres para la obtencién del titulo de Graduado en Educacién Secundaria para mayores de dieciocho afios. (cédigo 576)
(SIA 206798)

Informacién Basica Requisitos Documentacién

Tasas Resolucién, Recursos y Normativa

Teléfonos de Informacién
968 362 000y 012 *
* Consulten con su operador telefénico el precio de las llamadas.

Visualizar toda la informacién completa

Informacién Bésica

Objeto:

+  Obtencién del Titulo d en Ed 6 =] para mayores de dieciocho aftos.

Presentacién Solicitudes Tasas Resolucién, Recursos y Normativa

Teléfonos de Informacién
968 362 000y 012 *
* Consulten con su operador telefénico el precio de las llamadas.[]

Visualizar toda la informacién completa

Dénde y Cémo tramitar

Solicitar Electrénicamente. Reqguiere DNI electrénico, Certificado Digital o Cl@ve (D) Ayuda ala presentacién electrénical

e | Pruebas libres para la obtencién del titulo de Graduado en Educacién Secundaria para mayores de dieciocho afios [En plazo: 15-02-2021 - 17-03-2021]

Revise los requisitos y documentacién, cumplimente el formulario y adjunte los documentos requeridos.
El sistema le pedird que, ademds de la identificacién, firme electrénicamente el documento.

Este Procedimiento dispane para su inicio de una solicitud especifica, de uso obligatorio, recuerde que de no ser utilizado se le requerira nueva solicitud de inicio.

e Ver otros trdmites de este procedimiento [+]

e Consulta del estado de un expediente
Permite consultar el estado de su expediente ya iniciado.

Paso 5: Ahora debemos hacer clic en Continuar tramite:

Informacion Adicional para Tramites

1. Para presentar solicitudes electrénicas, los interesados han de dispener de alguno de los sistemas de firma
electrénica, Cl@ve, certificado digital o DN electrénics.
Elija el métado de identificacién descritos. Dependiendo del métado seleccionado podré acceder s todo o
solo a algunos de los Servicos electrénicos de las Administraciones Publicas. Consulte como obtener algunos
de estos sistemas de identificacion en "Registro en el sistema de identificacién y firma Cl@ve (cédige
2522)°"
> Cl@ve ocasional (Cl@ve PIN o Cl@ve permanente).
> Certificado digital admitido o DNI electrénico [ (solo para los expedidos con fecha anterior a
abril de 2015), para este certificado necesita instalacion de AutoFirmal 7, De no disponer de ninguno
de los medies
2, Antes de cumplimentar el formulario, revise la informacion del procedimiento sobre el que desea presentar s
solicitud en Registro y Guia de procedimientos y servicios [
> Rellene el fermulario.
> Adjunte los documentos, si lo exige el procedimiento. El tamafio maximo de cada archivo no puede
superar los 5 MB y el total de los archivos 10 MB. Si supera esta capacidad debe de utilizar el formulario
de tramites administrativos para expedientes ya iniciados.
> Firme y envie la solicitud.
3. Una vez registrada, el sistema le devolvera un recibo en formate POF, firmado electrdnicaments, con el ndmero,
fecha y hora de registro y un cddige de verificacion.
Recuerde que siempre podrd consultar y obtener una copia de su solicitud presentada desde "Consulta de
solicitudes y tramites realizados [ 7" de esta Sede Electrénica.
Este servicio estd operativo las 24 horas del dia, durante todos los dias del afio, exceptuando las interrupciones
quE sean necesarias por razones técnicas.
En caso de indizponibilidad de esta Sede Electrénica, el dltimo dia de plazo de presentacion de una sclicitud,
puede presentar la misma en el Registro Electrénico Comun de la Administracion General del Estado
https:/frec.redsara.es/ [, indicando en el asunto el cédigo de procedimiento administrativo de la solicitud y
seleccionando como organisme destinatario el centre directivo de la CARM que gestiona dicho procadimients
[articule 16.4.a) de la ley 35/2015).

[ we

Continuar al tramite

S & mastrar ssts mensaje



Paso 6: En la siguiente pantalla, deberas escoger el tipo de formulario que prefieres.

Para el primero (PRESENTACION ELECTRONICA), necesitaras disponer de un certificado digital
para poder firmar la presentaciéon. Ademas, si debes abonar el importe de la tasa, podras hacer
el pago de forma electrdnica. Este formulario se explica en Formulario Presentacidon Electrénica.

Para el segundo (PRESENTACION PAPEL PREVIA IMPRESION), continuaremos con los siguientes
pasos:

FRUCEUIMIEN 1U: UD/0 - FTueDas libres para la obtencion ael tutuio ae en la para y ae anos

Proceso de Inscripcion en Pruebas libres para la obtencion del titulo de graduado en educacion secundaria para
mayores de dieciocho afios

® Seleccione el modo de entrada:

© Solicitud para la Inscripcion en Pruebas libres para la obtencién del titulo de graduado en educacién secundaria para mayores de dieciocho afios
(PRESENTACION ELECTRONICA: con firma electrénica o cl@ve)

© Solicitud para la Inscripcion en Pruebas libres para la obtencion del titulo de graduado en educacién secundaria para mayores de dieciocho afios
(PRESENTACI(')N PAPEL PREVIA IMPRESION)

n

Paso 7: Debemos indicar que actuamos en nombre propio y hacer clic en Continuar:

Actia como:

© En nombre propio

Usted es el alumno/a interesado en el procedimiento y también quien realiza la presentacion
Solo disponible si eres un alumno/a mayor de 18 afios.

Como padre, madre o tutor legal

Seleccione esta opcidn si usted actua como padre, madre o tutor legal del alumno/a.
Solo disponible si el alumno/a es mener de 18 afios.

Como representante del tutor legal

Seleccione esta opcidn si usted actua en representacion del padre, madre o tuter legal del alumno/a
Solo disponible si el alumno/a es menor de 18 afios.

Como representante del alumno/a.

Seleccione esta opcidn si usted actua en representacién del alumno/a.

CONTINUAR




Paso 8: Rellenamos la pantalla Solicitante y hacemos clic en Continuar:

nte Solicitud

Fecha de nacimiento: * Sexo:*

Q@ Varon Mujer

Nacionalidad: * Nacionalidad doble:

ALBANESA X - Sel e aqui -

Tipo devia* Nombre de la via *
Alameda, Aldea X - asdf
Nuamero * Letra Escalera Piso Puerta Cddigo postal *
S
@ Ayuda
Provincia * Municipio * Localidad *
ALBACETE X - ALATOZ X - ALATOZ X -
Teléfono * Correo electronico *

Paso 9: Completamos la pestaiia Solicitud y hacemos clic en Continuar:

Solicitante m Resumen

Declara

Ser mayor de 18 afios o cumplirlos en el afio natural en el que se realizan las pruebas. *

Que en la actualidad NO esta matriculado/a en ninguna de las siguientes ensefianzas: Educacién Secundaria Obligatoria (ESO), Educacion Secundaria
para Personas Adultas (ESPA), Educacion Secundaria para Personas Adultas a distancia (ESPAD) *

Que queda enterado/a de gue cualquier falsedad en los datos aportados puede ser causa de anulacion de matricula, con independencia de las
sanciones a que ello diera lugar. *

Bajo su responsabilidad, que acepta las bases que regula la presente convocatoria y que cumple con los requisitos exigidos en la misma. *

i Recuerde: la Administracion consultara de forma electrénica sus datos de identidad, salvo que Ud. se oponga expresamente. En caso de
oposicion, debera aportar el documento de identidad correspondiente.

Solicitud

Flerridn de | ennna aytraniera *



Paso 10: En la ultima pestana (Resumen), podemos descargar un borrador de nuestra solicitud.
En cualquier caso debemos hacer clic en Continuar para completar nuestra solicitud y obtener
la carta de pago:

Solicitante Solicitud m

© A continuacién, puede consultar el borrador de la declaracién. Si esta conforme con los dates, haga clic en continuar para presentar.

DESCARGAR BORRADOR
ANTERIOR CONTINUAR

Paso 11: En la siguiente pantalla, responde si a la pregunta ¢Desea continuar?:

Presentar

Los datos no se podran editar a partir de este momento. ¢ Desea continuar?

Paso 12: Indica una direccion de correo electrénico y un teléfono para ser notificado/a
electrénicamente:

@® Deseo ser notificado electrénicamente

Con esta opcion usted autoriza a que se le notifiquen, a través del Servicio de Notificacion electronica por comparecencia en la Sede Electronica de la
CARM, todos los actos y resoluciones administrativos que se deriven de la tramitacién de esta solicitud.

A tal fin, USTED DEBE DISPONER DE UN CERTIFICADO DIGITAL o DNI ELECTRONICO con el que acceder periddicamente a su buzén electronico de
notificaciones ubicado en la Sede Electronica de la CARM en la URL https://sede.carm.es/vernotificaciones. Puede consultar los Certificados validos en la
sede de la CARM.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, una vez transcurridos 10 dias naturales desde la puesta a disposicién de la
notificacion en la Sede Electrénica, sin que la haya descargado, se entendera que la notificacion ha sido rechazada.

Independientemente de la opcion elegida, autorizo a la DG/SG, a que me informe, siempre que se realice una nueva notificacién, de la posibilidad de
acceder a ella a través a mi buzon electronico ubicado en la Sede Electronica de la CARM https://sede.carm.es en el apartado notificaciones electronicas de
la carpeta del ciudadano, o directamente en la URL https://sede.carm.es/vernotificaciones. Los avisos se realizaréan a través de un correo electronico a la
direccién de correo y/o via SMS al n® de teléfono mévil:

Email Teléfono movil

- ——




Paso 13: Asimismo, selecciona la informacién referente a la

CALCULAR IMPORTE. Finalmente, haz clic en PRESENTAR:

Tasas
Autoliquidacién
Tasa *

T963. Convocatorias y pruebas de ensefianzas de F.P. y EP.A.
Hecho Imponible *

HO0001. Titulo Graduado en ESO personas mayores de 18 afios
Beneficios

Sin beneficio
Importes  Total Cuotas

16,15 0,00 0,00

Presentar

© Enla siguiente pantalla podra visualizar o generar su presentacién papel

PRESENTAR

Beneficio Fiscal IVA/RE.

A Ingresar

16,15

autoliquidacién y pulsa en €

Paso 14: Marca la casilla Declaro ... y haz clic en GENERAR PRESENTACION PAPEL:

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que marque la siguiente casilla y pulse el botén Generar presentacién papel.
Silo desea, también puede ver el documento antes.
Una vez generado el documento para presentacion papel, en la siguiente pantalla lo podréa descargar.

A (Iaro que son ciertos los datos y muestro mi conformidad con el contenido del documento.

B VER DOCUMENTO

GENERAR PRESENTACION PAPEL

< VOLVER A LA PANTA ANTERIOR

2

Paso 15: Selecciona la forma de pago haciendo clic en CARTA DE PAGO:

0 Seleccione la forma de pago

Carta de pago

Se generard un documento carta de pago que quedard incluido al final del recibo

justificante de presentacion.

Lz carta de pago permite el pago presencial mediante ingreso en las entidades

colaboradoras o el pago telematico a través de los servicios de banca electrénica de las

entidades colaboradoras autorizad.

(deberd tener contratado previamente este servicio
con la entidad y acceder al sitio web correspondiente).

CARTA DE PAGO



Paso 16: Por Ultimo, haz clic en DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL:

Su recibo para presentacion papel

@ Su presentacion papel se ha generado correctamente.

Para realizar la presentacion presencial debera seguir los siguientes pasos:

1. IMPRIMIR EL DOCUMENTO PDF. Para ello pulse el botén que aparece a continuacion para descargar/imprimir el documento PDF generado:

DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL

Y pulse en el icono de la impresora (boton "Imprimir*) que aparece en la barra de herramientas superior de |a aplicacion Adobe Acrobat Reader o de
su visor de archivos PDF, indicando que se impriman todas las paginas del documento. Ademas, recuerde que es recomendable guardar el
documento pulsando el icono del disquete (botdn “Guardar”) e indicando el destino donde desea almacenarlo, para su posterior consulta o
reimpresion.

2. PRESENTAR EL DOCUMENTO. Presentar este formulario y la documentacidn requerida, junto con la solicitud, en cualquier oficina de asistencia en
materia de registros de la CARM o en las Oficinas de Informacion y Tramitacion especializada (OCAE) en los supuestos que proceda. También puede
presentarlo en las entidades establecidas en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones
Publicas.

Formulario Presentacion Electronica

Los 5 primeros pasos son exactamente los mismos que para el Formulario Presentacion Papel
Previa Impresién. En el Paso 6, no obstante, debemos seleccionar el primer formulario
(PRESENTACION ELECTRONICA):

FRUGEDIMIEN 1U: U3/0 - FTUeDas lIDfes para 1a oDIencion ael UTuio ae en Ia para may! ae anos

Proceso de Inscripcion en Pruebas libres para la obtencion del titulo de graduado en educacion secundaria para
mayores de dieciocho afios

® Seleccione el modo de entrada:

© Solicitud para la Inscripcion en Pruebas libres para la obtencién del titulo de graduado en educacién secundaria para mayores de dieciocho afios
(PRESENTACION ELECTRONICA: con firma electrénica o cl@ve)

© Solicitud para la Inscripcién en Pruebas libres para la obtencion del titulo de graduado en educacién secundaria para mayores de dieciocho afios
(PRESENTACION PAPEL PREVIA IMPRESION)

Del paso 7 al 13 hacemos también lo mismo que hemos explicado para el primer formulario.
Continuaremos, pues, a partir del Paso 14.




Paso 14: Ahora tienes que firmar la presentacién:

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su presentacién. Si lo desea, también puede ver su presentacién antes de firmarla.
Una vez firmada la presentacion, en la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.
L

B VER DOCUMENTO B FIRMAR PRESENTACION
* ADVERTENCIA. Necesita instalacién de AutoFirma.

* Necesita disponer de certificado digital admitido o DNI electrénico.

* Una vez registrada, el sistema le devolvera un recibo en formato PDF, firmado electrénicamente, con el nimero, fecha y hora de registro y un cédigo
de verificacién.

Paso 15: A continuacidn, selecciona el certificado de firma:

Diloge de Seguridad b

Su presentacion

Seleccione un certificado

@ Para finalizar el procedimient]
Una ve|

resentacion antes de firmarla.
ante.

2020 hasta SO
Haaa clic agui para ver las pr dades del certificado

e —
. - (FIRMA)
Emisor: - - -7 . .Uso: Firma
Valido desde: -,
Hi

2020 hasta
aga clic agui para ver las propieda

-.202
des del certificado

Cancelar

Paso 16: Selecciona la forma de pago. Si deseas pagar de forma presencial, elige CARTA DE

PAGO; si prefieres pagar de forma telematica mediante la Pasarela de Pagos de la CARM, elige
TARJETA DE DEBITO O CREDITO:

Su presentacion

O Seleccione la forma de pago

Carta de pago Tarjeta de débito o crédito

Se generara un documento carta de paga que quedard incluido al final del recibo

Pago mediante tarjeta de crédito o débito emitida por Visa o Mastercard a través de la
justificante de presentacion.

Pasarela de Pagos de la CARM.

La carta de pago permite el pago presencial mediante ingresa en las entidades
colaboradoras o el pago telematico a través de los servicios de banca electrénica de las
entidades colaboradoras autorizadas (deberd tener contratado previamente este servicio
con la entidad y acceder al sitio web correspondiente).

Se redirecciona  la pasarela o TPV virtual de la Entidad Bancaria, que serd la encargada de
solicitar el nimero de tarjeta y los datos de seguridad asociados a ella. En ningin caso se
almacenan por parte de la CARM los niimeros de tarjeta de los usuarios ni los datos de
seguridad asociados a ésta. Mas informacion

B CARTA DE PAGO © IMPORTANTE: una vez hecho el pago NO se realiza la presentacién. Debera

pulsar el botén Continuar de |a Pasarela de Pagos para finalizar la
presentacién.

5 TARJETA DE DEBITO O CREDITO



