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“Aportacion de
documentacidon para la toma
de posesion de funcionarios

docentes de fuera de la
Region de Murcia”

Manual de instrucciones del
procedimiento de sede
electronica 4624

Destinatarios: “Funcionarios de carrera de todos los cuerpos
docentes que, a partir del curso académico 2025/2026, vayan
a desempefar su labor en la Regidon de Murcia y cuya
procedencia sea una Comunidad Autdnoma distinta a la Region
de Murcia”.
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Region de Murcia
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Presentacion del procedimiento 4624 “Aportacion de documentacion para la
toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Region de Murcia”

Contexto y objeto del procedimiento

El presente documento describe el nuevo procedimiento 4624 de la Sede Electrénica CARM, cuyo
objetivo fundamental es recopilar informacién y documentacién complementaria imprescindible
para la correcta gestion de la toma de posesion de los funcionarios docentes que se incorporan a la
Comunidad Auténoma de la Regiéon de Murcia desde otras comunidades auténomas.

La documentacion solicitada a través de este procedimiento se refiere a datos y documentos que,
debido a su especificidad o su caracter complementario a los procedimientos del "Concurso General
de Traslados", de las comisiones de servicio "por Programas Educativos”, "por Situaciones
Personales Especiales (Humanitarias)" y "por Organos Unipersonales de Gobierno (Cargos
Directivos)", no han sido objeto de requerimiento en las fases previas ante las unidades organizativas
de origen.

Ambito de Aplicaciéon del Procedimiento 4624. Destinatarios.

El procedimiento 4624 esta dirigido especificamente a funcionarios de carrera de todos los cuerpos
docentes que, a partir del curso 2025/2026, vayan a desempeiiar su labor en la Regién de Murcia y
cuya procedencia sea una Comunidad Auténoma distinta a la Region de Murcia.

Las situaciones concretas en las que estos funcionarios deberan utilizar este procedimiento son las
siguientes:

A. Concurso General de Traslados: Funcionarios que han obtenido destino definitivo en la Region
de Murcia a través del Concurso General de Traslados.

B. Comision de Servicios por Programas Educativos: Funcionarios que se incorporan por una
comisidn de servicios vinculada a programas educativos especificos.

C. Comision de Servicios por Situaciones Personales Especiales (Humanitarias): Funcionarios
gue obtienen una comisidn de servicios por motivos humanitarios o situaciones personales
especiales.

D. Comision de Servicios para Organos Unipersonales de Gobierno (Cargos Directivos):
Funcionarios que asumen un cargo directivo unipersonal en un centro educativo de la Regién
de Murcia mediante comisidn de servicios.

Es fundamental destacar que el procedimiento 4624 es de caracter obligatorio para los funcionarios

de carrera de todos los cuerpos docentes que se encuentren en cualquiera de las situaciones descritas
anteriormente.
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Tramitacion de las tomas de posesion

Es responsabilidad directa del Servicio de Personal Docente de la Consejeria de Educacién y Formacion
Profesional de la Region de Murcia la correcta tramitacion de las tomas de posesidn y la gestién integral
de los expedientes de los funcionarios trasladados. Para ello, resulta indispensable disponer de toda
la informacion y documentacidon necesaria que este nuevo procedimiento de sede electrdnica
permitird centralizar y validar. La ausencia de estos datos podria generar retrasos en las tomas de
posesién, incidencias en la gestion de ndminas o el incumplimiento de preceptos normativos.

Indicaciones para realizar la solicitud

Para realizar la aportacién de documentacion se debe acceder al procedimiento de sede electrénica
4624, denominado “Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios
docentes de fuera de la Region de Murcia” .

A continuacion, se detalla la creacidon de una solicitud de inicio a fin:

1. Preferiblemente desde un equipo informatico, se utilizard un navegador actualizado desde el que
el interesado buscard la web de la “Sede Electrénica CARM”. También, se podra acceder realizando

clic sobre la siguiente URL: https://sede.carm.es
Regic'mde Murcia ‘_' .

Sedezlectronica

Lunes, 26 de mayo de 2025, 10:07h.

Punto de acceso seguro a la informacidn y tramites de la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia.

Buscar tramite o servicio

| (Introducir el cédigo, palabra o nombre del tramite a buscar) ‘ Q Bisqueda Avanzada

E\/
REALIZAR UN
TRAMITE

Todos los trémites y
servicios que te ofrece
la CARM.

Q

CARPETA
CIUDADANA

Consulta tus
expedientes,
documentos y
notificaciones

o
INFORMACION
AL GENERAL

Todo lo que necesitas
saber sobre el

Consulta tus
expedientes,
documentos y
notificaciones

funcionamiento de la
sede electrénica.

ATENCION A LA
CIUDADANIA

Conoce los canales de
informacion y
asesoramiento que te
ayudan en tus trmites.

electrénicas. electrénicas, si eres

empresa o auténomo.

SOLICITAR CITA
PREVIA [0

Guia facil para usar
la Sede Electrénica

2. En el centro de la pantalla aparecera el buscador de procedimientos o servicios.

Buscar tramite o servicio

(Intreducir el cadigo, palabra o nombre del tramite a buscar)

‘ Q Busqueda Avanzada

3. Se debe introducir el cddigo de procedimiento (4624) o el nombre descriptivo del mismo
“Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de
la Region de Murcia”. Una vez introducido se debe hacer clic sobre la lupa ..
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Buscar tramite o servicio

4624 ‘ Q Busqueda Avanzada

4. Se mostrara la informacidn de los procedimientos o servicios que concuerdan con la busqueda. En
este caso, debe aparecer el procedimiento de aportacién de documentacion (4624).

=] REAUZARUNTRAMITE » () CARPETACIUDADANA v () ATENCIONALACIUDADANIA + (|| CARPETAEMPRESARIAL v | INFORMACION GENERAL +

Inicio > Realizar un trdmite

Registro y Guia de procedimientos y Servicios - Buscador

‘ 4624 | Q Busqueda Avanzada

Su bisqueda ha producido los siguientes resultados:

Otras
En plazo Denominacién l Solicitud de inicio solicitudes Trimites

v Aportacién de documentacién para la toma de posesién de funcionarios @ae
docentes de fuera de la Regién de Murcia

Resultados del 1al1de 1

5. Haciendo clic sobre el procedimiento, se mostrara la informacidon que se encuentra disponible
sobre el procedimiento en la sede electrénica.

Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Regién de Murcia
(cédigo 4624) (SIA 3169332)

INICIAR TRAMITES

[ » Solicitar Electronicamente l -

Informacién Bésica Requisitos Documentacion Presentacion Solicitudes Tasas Resolucidn, Recursos y Normativa

Visualizar toda la informacién completa Teléfonos de Informacidén

968 362 000y 012 *
* Consulten con su operador telefénico el precio de las llamadas. [7

INFORMACION BASICA

Objeto:

Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Region de Murcia.

6. Se hard clic sobre “Solicitar Electronicamente” o sobre la pestafia de “Presentacién de
Solicitudes”, y se hara clic sobre “Aportacion de documentacidon para la toma de posesion de
funcionarios docentes de fuera de la Region de Murcia”.

Solicitar Electronicamente

Requiere DNI electroniceo, Certificado Digital o Cl@ve

> Aportacion de documentacidn para la toma de posesién de funcionarios docentes de fuera de la Regidn de Murcia
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7. Se mostrard un aviso genérico de la “Sede Electrénica CARM” sobre los sistemas de identificacion.
Se realizard clic sobre “Continuar con el tramite”.

Informacion Adicional para Tramites

1. Para presentar solicitudes electrdnicas, los interesados han de disponer de alguno de los sistemas de firma
electronica, Cl@ve, certificado digital o DNI electronico.
Elija el método de identificacion descritos. Dependiendo del método seleccionado podrd acceder a todo o
sdlo a algunos de los Servicos electrénicos de las Administraciones Publicas. Consulte como obtener algunos
de estos sistemas de identificacion en "Registro en el sistema de identificacion v firma Cl@ve (codigo 2522)
> Cl@ve ocasional (Cl@ve PIN o Cl@ve permanente).
> Certificado digital admitido o DNI electrénico [ (solo para los expedidos con fecha anterior a abril de
2015), para este certificado necesita instalacion de AutoFirma [ , De no disponer de ninguno de los
medios
2. Antes de cumplimentar el formulario, revise la informacién del procedimiento sobre el que desea presentar su
salicitud en Registro y Guia de procedimientos y servicios [
> Rellene el formulario.
> Adjunte los documentos, si lo exige el procedimiento. El tamafio méximo de cada archivo no puede
superar los 5 MB y el total de los archives 10 MB. Si supera esta capacidad debe de utilizar el formulario
de trémites administratives para expedientes ya iniciados.
> Firme y envie la solicitud.
3. Una vez registrada, el sistema le devolverd un recibo en formato PDF, firmado electrénicamente, con el nimerao,
fecha y hora de registro y un cédigo de verificacion.
Recuerde que siempre podra consultar y obtener una copia de su solicitud presentada desde "Consulta de
solicitudes y trémites realizados [7] " de esta Sede Electrénica.
Este servicio estd operativo las 24 horas del dia, durante todos los dias del afio, exceptuando las interrupciones
gUE sean necesarias por razones técnicas.
En caso de indisponibilidad de esta Sede Electronica, el dltimo dia de plazo de presentacion de una solicitud,
puede presentar la misma en el Registro Electronico Comun de la Administracion General del Estado
https://rec.redsara.es/ [7 , indicando en el asunto el cédigo de procedimiento administrativo de |a solicitud y
seleccionando como erganismo destinatario el centro directivo de la CARM gue gestiona dicho procedimiento
(articulo 16.4.a) de la ley 39/2015).

|:| Mo volver 3 mostrar este mensaje Continuar al trimite

8. En este momento, el interesado se deberd de identificar utilizando uno de los medios disponibles.
Se recomienda el uso de DNI electrénico (DNIe), Cl@ve PIN, o cualquier otro certificado digital
reconocido por la “Sede Electrénica CARM” y que permita la firma electrénica.
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de Murcia

Pasarela de Acceso o Region |
a los Servicios Electrénicos AR

Usuario Contrasena ES|EN
| | =3
Credenciales de empleado publico de la CARM ¢Olvidé su contrasena?

iQué es Clave?

Cl@ve mévil. Acceso mediante APP Cl@ve
Descarga en iOS / Descarga en Android

DNle / Certificado electrénico. Cualquier certificado electronico cualificado.

Ciudadanos UE. Sistemas de identificacion de otros paises de la UE.

cl@ve Cl@ve PIN. Cédigo temporal personal recibido en el teléfono mavil.
PIN (Para usarlo es necesario registrarse)

Cl@ve Permanente. Usuario y contrasefia (segun nivel de seguridad, también SMS).
el  (Para usarlo es necesario registrarse)

9. Una vez identificado digitalmente el interesado, se mostrard una primera ventana en la que, la
persona que realiza la solicitud indicara si actia “en nombre propio”, o si esta actuando como
representante de otro interesado. En este Ultimo caso, se indicard que debe contar con un
documento acreditativo de la representacidn en este procedimiento.

Actlia como:

En nombre propio

Usted es el interesado en el procedimiento y también quien realiza la presentacion

Como representante

Usted actua como representante
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Actlia como:

© En nombre propio

Como representante

Usted actua como representante

Usted es el interesado en el procedimiento y también quien realiza la presentacion

10. Se mostrara la primera pestafia “Datos personales”. En caso que no se rellenasen los datos
automaticamente, se deben introducir los datos identificados con el simbolo *, que representan
datos obligatorios. Cuando se hayan introducido todos los datos obligatorios, se podrd pasar a la
pestaiia “Datos laborales” haciendo clic sobre el botén “Continuar”.

NUMERO SOLICITUD:

DATOS PERSONALES DATOS LABORALES

Datos Personales

NIF/NIE: * Nombre: *

EEREEREE Nom bre

Fecha de nacimiento: *

p—

PROCEDIMIENTO: 4624 - Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Regidn de Murcia

Primer apellido: * Segundo Apellido:

Apellido1 Apellido2

Sexo:*

©Q Varon Mujer

Domicilio: * Cadigo postal: *
EEERREREAREEERRE v
Provincia: * Municipio: * Localidad *
MURCIA MURCIA - MURCIA X -
Teléfono * Correo electronico *

FEIEEIRKE

nombre.apellido1@murciaeduca.es

CONTINUAR

11.

En la pestaiia “Datos laborales” se debera de indicar la “Comunidad de origen” del funcionario
gue se incorpora en el ambito de la Region de Murcia a uno de septiembre de 2025. Asimismo, se
deberan indicar varios datos sobre el ingreso del interesado: el cuerpo, la especialidad y la fecha

de ingreso.
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PROCEDIMIENTO: 4624 - Aportacion de documentacidn para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Regidn de Murcia
NUMERQ SOLICITUD:

DATOS PERSONALES DATOS LABORALES

Datos Laborales

Comunidad de Origen: *

2

Cuerpo de ingreso: *

CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

¥

Especialidad de ingreso. *

227 - SISTEMAS Y APLICACIONES INFORMATICAS

4

Fecha de ingreso en el cuerpo: *

¥

Origen del funcionario: *

Concurso General de Traslados

Comision por Programas Educativos

Si marca esta opeicn, intreduzea la referencia de presentacicn de la solicitud de Comisidn por

Programas Educatives que ha realizads previamenta

Comisién Humanitaria

5i marca eata opcidn, introduzsa la referencia de presentacicn de la solicitud de Comisidn

Humanitaria gue ha rezlizado previamente

Organos Unipersonales

Si marca esta opcién, introduzca la referencia de presentacidn de a sclicitud de Grgancs

Unipersonales que ha realizado previamente

ANTERIOR

CONTINUAR
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DATOS PERSONALES DATOS LABORALES

Datos Laborales

Comunidad de Origen: *

ANDALUCIA X -

Cuerpo de ingreso: *

CUERPQ DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA X -

Especialidad de ingreso: *

227 - BISTEMAS Y APLICACIOMES INFORMATICAS X -

Fecha de ingreso en el cuerpo: *

01/09/2008

12. Una vez rellenados los datos laborales, se debe seleccionar el motivo de origen de datos del
funcionario. Para ello, habra que seleccionar una entre las cuatro opciones disponibles.
Origen del funcionario: *
( Concurso General de Traslados
Comision por Programas Educativos
Si marca esta opcién, introduzca la referencia de presentacicn de la solicitud de Comisién por
Frogramas Educativos que ha realizado previamente
Comisién Humanitaria
Si marca esta opcién, introduzea la referencia de presentacidn de la sclicitud de Comisidn
Humnanitaria que ha realizado previamente
IC')rganos Unipersonales
Si marca esta opcion, introduzea la referencia de presentacién de la solicitud de Organcs
¢ )y Unipersonales que ha realizado previamente
13. En el caso de venir por el “Concurso General de Traslados”, una vez seleccionado este origen, no

serd necesario indicar la referencia de presentacidn de la “solicitud de comision de servicios”. Para
los demas casos en los que el origen del funcionario sea mediante comisién de servicios, sera
necesario indicar la referencia de presentacidn que consta en respectiva “solicitud de comisién de
servicios”.
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Origen del funcionario: *

Concurso General de Traslados

Comision por Programas Educativos

Comisién Humanitaria

Organos Unipersonales

Si marea esta opeién, intreduzea la referencia de presentacién de |a selicitud de Comisién por

Programas Educatives que ha realizado previamenta

Si marca esta opeidn, introduzea la referancia de presentacién de la selicitud da Comisidn

Hurnanitaria que ha rezlizado previamentze

Si marca esta opeién, introduzea la referencia de presentacién de |a solicitud de Organes

Unipersonales que ha realizado previamente

Nota: Como se ha indicado anteriormente, en el caso de comisiones de servicio humanitarias,
por programas educativos, y por drganos unipersonales, una vez seleccionado dicho origen
del funcionario, sera necesario proporcionar dicha referencia en el campo dispuesto a tal fin.

Origen del funcionario: *

Concurso General de Traslados

Comision por Programas Educativos

Comisién Humanitaria

Orga nos Unipersonales

Si marca esta opcion. introeduzea la referencia de presentacion de |a sclicitud de Comisién por

Programas Educatives que ha realizade previamente

=

Si marca esta opcién, introduzea la referencia de presentacicn de la solicitud de Comisién

Humanitariz que ha realizado previamente

Si marca esta opeién, intreduzea la referencia de presentacicn de la sclicitud de Organos

Unipersanales que ha realizade previamente

Origen del funcionario: *

Concurso General de Traslados

Comisién por Programas Educativos

Comision Humanitaria

érga nos Uniperscnales

Si marca esta opcicn, intreduzea la referencia de presentacion de la sclicitud de Comisién por

Programas Educativos que ha realizado previamente
L et r T,

Si marca esta opcicn, intreduzea la referencia de presentacicn de |a sclicitud de Comisién

Humanitaria que ha realizado previamente

5i marca eata opcicn, intreduzea la referencia de presentacion de la sclicitud de Organes

Unipersanales que ha realizado previamente

14. Una vez que se hayan introducido los datos en los bloques de datos personales y de origen del
funcionario, se hard clic sobre el botén “Continuar”. Se mostrara la pestafia “Documentos
aportados”, desde la que se podran anexan los documentos que el interesado deba proporcionar.
Los documentos identificados con * son obligatorios.
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D.

ATOS PERSOMALES DATOS LABORALES DOCUMENTOS APORTADOS

Aportacion de documentacion para la toma de posesidn de funcionarios docentes de fuera de

la Regién de Murcia

(Los ficheros identificados con * son obligatorios)

MNominilla del ditimo mes de la comunidad de origen, en la que conste el tipo de afiliacion.

Unicamente, en caso de no haberse incorporado a su comunidad de origen, en lugar de la nominilla,

debera incorporar un certificado donde conste el tipo de afiliacidn. *

Hoja de Servicios prestados como docente reconocidos en la comunidad de origen *

Certificado de situacion administrativa en su comunidad de origen *

Habilitaciones reconocidas en la comunidad de origen. Para docentes del Cuerpo de Infantil y
Primaria es obligatorio el "certificado de habilitaciones reconocidas en su comunidad de origen”
cuando sean distintas a la de acceso al Cuerpo. Para el Cuerpo de docentes de Secundaria y Otros

Cuerpos, es obligatorio el "certificado de las especialidades reconocidas en su comunidad de origen”

cuando sean distintas a la de acceso al cuerpo.

Certificado de trienios reconocidos por la comunidad de origen, si actualmente estd cobrando
alguno

Certificado de sexenios reconocidos por la comunidad de origen, si actualmente estd cobrando
alguno

ANTERIOR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

CONTINUAR

15

se podra seleccionar el archivo a adjuntar.

Utilizando el botdn “Adjuntar” asociado a cada documento, se mostrara un asistente desde el que

Adjunte un archivo

Archivo

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Tamafio maximo permitido de archivo adjunto: 10.00 MB
Extensiones permitidas: pdf.
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16. Una vez seleccionado, se hard clic sobre “Aceptar”.

Adjunte un archivo

Archivo

Seleccionar archivo JNominilla Andalucia. pdf

Tamafio maximeo permitido de archivo adjunto: 10.00 MB
Extensiones permitidas: pdf.

17. Se mostrard el nombre del fichero anexado, permitiendo al interesado, descargarlo o eliminarlo
en caso de error a la hora de seleccionar y subir el documento adecuado.

MNominilla del Gitimo mes de la comunidad de origen, en la que conste el tipo de afiliacicn. Nominilla Andalucia.pdf

'Jnicamente, en caso de no haberse incorporado a su comunidad de origen, en lugar de la nominilla, @ ELIMINAR & DESCARGAR
deberd incorporar un certificado donde conste el tipo de afiliacion. *

Nota importante: Se anexaran todos los documentos obligatorios, y en su caso los no obligatorios
cuando proceda. Por ejemplo, en el caso que el interesado cuente con habilitaciones reconocidas en
la comunidad de origen, podra adjuntarla en el apartado concreto.

Nota importante: Recuerde que, en el caso de habilitaciones reconocidas en la comunidad de origen,
para docentes del Cuerpo de Infantil y Primaria es obligatorio el "certificado de habilitaciones
reconocidas en su comunidad de origen" cuando sean distintas a la de acceso al Cuerpo. Asimismo,
para el Cuerpo de docentes de Secundaria y Otros Cuerpos, es obligatorio el "certificado de las
especialidades reconocidas en su comunidad de origen" cuando sean distintas a la de acceso al cuerpo.
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DATOS PERSONALES

DATOS LABORALES DOCUMENTOS APORTADOS RESUMEN

Aportacién de documentacién para la toma de posesién de funcionarios docentes de fuera de

la Regién de Murcia

(Los ficheros identificados con * son obligaforios)

MNominilla del Gitimo mes de la comunidad de origen, en la que conste el tipo de afiliacian.
Unicamente, en caso de no haberse incorporade a su comunidad de origen, en lugar de la nominilla,
debera incorporar un certificado donde conste el tipo de afiliacion. *

Hoja de Servicios prestados como docente reconocidos en la comunidad de origen *

Certificado de situacion administrativa en su comunidad de origen *

Nominilla Andalucia.pdf

oW ELIMINAR & DESCARGAR

Hoja de servicios prestados en Andalucia.pdf

oW ELIMINAR & DESCARGAR

Certificado de situacién administrativa en

Andalucia.pdf

oW ELIMINAR & DESCARGAR

Habilitaciones reconocidas en la comunidad de origen. Para docentes del Cuerpo de Infantil y Certificado de especialidad X reconocida en
Primaria es obligatorio el "certificado de habilitaciones reconocidas en su comunidad de origen” Andalucia.pdf

cuando sean distintas a la de acceso al Cuerpo. Para el Cuerpo de docentes de Secundaria y Otros @ ELIMINAR % DESCARGAR

Cuerpos, es obligatorio el "certificado de las especialidades reconocidas en su comunidad de origen
cuando sean distintas a la de acceso al cuerpo.

Certificado de trienios reconocidos por la comunidad de origen, si actualmente esta cobrando Certificado de frienios de Andalucia.pdf

alguno W ELIMINAR & DESCARGAR

Certificado de sexenios reconocidos por la comunidad de origen, si actualmente esta cobrando Certificado de sexenios de Andalucia.pdf

alguno 1 ELIMINAR & DESCARGAR

18. Una vez que se hace clic sobre “Continuar” se mostrard la pestafia “Resumen”, desde la que se
podra descargar y revisar el borrador de la solicitud que estd realizdndose.

PROCEDIMIENTO: 4624 - Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Region de Murcia
NUMERO SOLICITUD: 00xP8mvJku1lJvkyTLPa

DOCUMENTOS APORTADOS RESUMEN

05 PERSONALES DATOS LABORALES

© A continuacion, puede descargar y consultar el borrador de |a declaracion. Si esta conforme con los datos, haga clic en continuar para iniciar la
presentacion.

DESCARGAR BORRADOR «

ANTERIOR
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19. Se recomienda descargar y revisar dicho borrador.

4624 - Aportacion de documentacion
para la toma de posesion de funcionarios docentes
de fuera de la Regién de Murcia

Organo de la Direccion General de Planificacion Educativa y
Recursos Humanos de Murcia al que se dirige el escrito

Denominacién DIR3

SERVICIO PERSONAL DOCENTE A14038194

Datos Personales

NIF/NIE Nombre Completo
SR R R ERR  RRNRRR
Sexo |F. Nacimiento Telefono Email
H R kR nombre.apellido1@murciaeduca.es
Direccion

ek E2

SedeH

Datos Laborales
Comunidad Auténoma de origen

01 - ANDALUCIA

Cuerpo de ingreso

0590 - CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
Especialidad de ingreso

227 - SISTEMAS Y APLICACIONES INFORMATICAS

20. Una vez revisado, se hara clic sobre el botén “Continuar”. La aplicacidn preguntara al interesado si

desea continuar con la fase de “Presentador y Firma” del procedimiento de sede electrdnica. En
caso de que todo sea correcto se pulsara en “Si”.

Presentar

Los datos no se podran editar a partir de este momento. ;Desea continuar?
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21. En esta fase del presentador se mostraran de nuevo los datos personales del interesado, asi como
la informacidn sobre notificaciones, el listado de documentos anexos a la presentacion, y la
cladusula de proteccién de datos.

PRESENTACION
PROCEDIMIENTO: 4624 - Aportacién de documentacidn para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Regidn de Murcia
ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESEMTACION:

() 2 3

Inicio Firma Fin

Realiza la presentacidn

Los campos marcados con un * son obligatorios.

Realiza la presentacion®

Interesado

Datos del interesado

Mombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
Nombre Apellido1 Apellido2
NIF / NIE™
S e e de ek

Informacion de notificacion

Los actos y resoluciones administrativos que se deriven de |a tramitacidn de esta solicitud serdn notificados electrénicamente por Direccion Electrénica
Habilitada Unica (DEHi), conforme al articulo 14.2 de |a Ley 39/2015 (perscnas juridicas, entidades sin personalidad juridica, profesionales colegiados,

empleados publicos y personas que los representen).
Pueden acceder a las notificaciones DEHUG en https://dehu.redsara.es o en carpeta ciudadana https://sede.administracion.gob.es/carpeta/

Ademas de los avisos de notificacidn que se realicen desde DEHU, puede indicarnos una direccion de correo electrénico y/o un n® de teléfono mavil para

que se le avise cuando se le envien nuevas notificaciones,
Email Teléfono mdvil

=
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Documentos adjuntos a la presentacion

Anexos a aportar en la presentacidon

Certificado * Hoja de servicios prestades en Andalucha.pdf

Certificado Certificado de situaciA®n administrativa en AndalucAa.pdf
Acreditacién * Certificado de especialidad X reconocida en Andalucha.pdf
Certificacién * Nominilla Andalucha.pdf

Certificacién Certificado de trienios de AndalucAa.pdf

Certificacion Certificado de sexenios de AndalucAa.pdf

Qtros documentos que desea adjuntar a la presentacian

Otro anexo
& ADJUNTAR

@ Pusde afiadir anexos adicionsles aportados por el interesado.

Otro anexo
& ADJUNTAR

@ Pusde afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.

Otro anexo
& ADJUNTAR

© Puzde sfiadir anexos adicionsles aportados por el interesado.

© En caso necesario puede afiadir mis documentos que desea adjuntar a |a presentacién (hasta un maximo total de 10}

4 ARADIR OTRO ANEXO i ELIMINAR OTRO ANEXO
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Presentar

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

Responsable del tratamiento: Direccién General de Recursos Humanos, Planificacion Educativa e Innovacion (Avda. de la Fama, 15, 30006 Murcia,
Teléfono: 968 279623)

Finalidad del tratamiento: Aportacion de documentacion para la toma de posesian de funcionarios docentes de fuera de la CARM.

Categoria de datos y procedencia de los mismos:los datos que se tratan son identificativos, econémicos y profesionales y se obtienen del propio
interesado.

Legitimacién para el tratamiento: el gjercicio de los poderes plblicos conferidos al responsable del tratamiento en virtud de |o dispuesto en el art,
6.1. e del Reglamento (UE) 2016/679 de Proteccion de Datos, en relacidn con el texto refundido de la Ley de Funcion Pdblica de la Regién de Murcia
aprobado por decreto Legislative 1/2001 de 26 de enero.

Destinatarios de los datos: No se cederan datos a terceros.

Ejercicio de derechos:

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresién y oposicion, limitacidn, portabilidad en relacién a sus datos personales dirigiéndose al
responsable.

Puede consultar la informacién y requisitos del procedimiento de ejercicio de derechos (2736) en el apartado de PROTECCION DE DATOS de la
Web www.canm.es

En cualquier caso, puede presentar una reclamacion ante la Agencia Espariola de Proteccion de Datos (AEPD).

Para mas informacién puede dirigirse a la guia de procedimientos y publicada en https://www.carm.es/web/pagina?
IDCONTENIDO=62678&IDTIPO=1008RASTRO=c672%m

Contacto Delegado de Proteccion de Datos: dpdigs@listas.carm.es

@ En la siguiente pantalla podra visualizar o firmar su presentacisn

CONTINUAR

22. Se recomienda revisar que se han adjuntado todos los documentos que el interesado desea
proporcionar, y que se han rellenado los datos del bloque de “Informacién de notificacién”. A
continuacion, se hara clic sobre “Continuar”.

Infarmacién de natificacion

Los actos y resoluciones administrativos que se deriven de |a tramitacion de esta solicitud seran notificados electrénicamente por Direccion Electrénica
Habilitada Unica (DEHi), conforme al articulo 14.2 de la Ley 39/2015 (personas juridicas, entidades sin personalidad juridica, profesionales colegiados,
empleados plblicos y personas que los representan).

Pueden acceder a las notificaciones DEHU en https://dehu.redsara.es o en carpeta ciudadana https://sede.administracion.gob.es/carpeta/

Ademas de los avisos de notificacion que se realicen desde DEHU, puede indicarnos una direccidn de comreo electrénico y/o un n® de teléfono mdvil para
que se le avise cuando se le envien nuevas notificaciones.

Email Teléfono maovil

nombre.apellido1 @murciaeduca.es ER - werenans
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Regién de Murcia
Consejeria de Educacién y Formaciéon Profesional

Direccién General de Recursos Humanos, Planificacion
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23. La solicitud llegara a la parte de revision final y firma.

PRESENTACION
PROCEDIMIENTO: 4624 - Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la Regidn de Murcia
ORGAMNO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESENTACION:
Inicio Firma Fin

Su presentacion

@ Para finalizar el procedimiento es necesaric que firme su presentacian. Si lo desea, también puede ver su presentacion antes de firmarla.
Una vez firmada la presentacion, n la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.

O Declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi veluntad de firmar.

B VER DOCUMENTO B FIRMAR

24. El interesado podrad consultar el documento que se va a firmar utilizando el botén “Ver
documento”.
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B r_l"l_‘h PROCEDIMIENTO: 4624

= Regién de Murcia TRAMITE: DI005

2 REFERENCIA PRESENTACION:
w

PROCEDIMIENTO: 4624 - Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de
fuera de la Region de Murcia

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E
INNOVACION

TRAMITE: DI00S

REALIZA LA PRESENTACION
Interesado

DATOS DEL INTERESADO

Nombre Primer Apellido Segundo Apellide
Nombre Apellido1 Apellido2

MNIF

HRREEREAAS

INFORMACION DE NOTIFICACION

Los actos y rescluciones administrativos que se deriven de la tramitacidn de esta solicitud serdn notificados elecirénicamente por
Direccién Electronica Habilitada Unica (DEHU), conforme al articulo 14.2 de la Ley 392015 (personas juridicas, entidades sin
personalidad juridica, profesionales colegiados, empleados piblicos y personas gue los representen).

Pueden acceder a las notificaciones DEHG en https:/idehu.redsara.es o en carpeta civdadana hitps:/isede administracion gob_es/
carpeta/

Ademas de los avisos de notificacién que se realicen desde DEHU, puede indicarnos una direecion de correo electrdnies yio un n®|
de teléfono maévil para que se le avise cuando se le envien nuevas nofificaciones.

Email j j Tealéfono mavil
nombre.apellido1@murciaeduca.es AhrRE AR

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA PRESENTACION

Anexos aportados en la prasenﬂcﬁn .

Anexo 1: Certificado

Nombre archivo: Hoja de servicios prestados en AndalucAa.pdf

Identificador: ES_A14038194_2025 DOCH179897619M1748245382645RBC
Huella digital (SHA-512):

32e04493651 mﬂ1m?ﬂ7eﬁaw7m‘_mqaaﬁﬁﬁﬂDSB&CT’OG?EG‘?&EEHMHGZB%EBMMEZZ‘

25. Una ver que el documento sea revisado, podrd “declarar que son ciertos los datos a firmar, que
muestra su conformidad con el contenido del documento, y que confirma su voluntad de firmar”.
Una vez marcada dicha declaracién, se habilitara el botén “Firmar presentacién”.

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su presentacién. Si lo desea, también puede ver su presentacién antes de firmarla.
Una vez firmada la presentacidn, en la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.

» Declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirme mi voluntad de firmar.

B VER DOCUMENTO B FIRMAR PRESENTACION
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26. Una vez firmada la presentacién, se mostrarda un mensaje como que se ha completado el
procedimiento, y se podrd descargar el “justificante de la presentacién”.

PROCEDIMIENTO: 4624 - Aportacién de documentacién para la toma de posesién de funcionarios docentes de fuera de la Regién de Murcia

+ Se ha completado correctamente la presentacion.

Descargar justificante de la presentacion

27. Si tiene todos los datos personales adecuadamente en el sistema, si consulta su cuenta de correo
deberia tener una copia de dicha solicitud.

M Gmail Q Buscar correo Tt

- C i 1-50 de 33.974
/ Redactar - 3

noreply@carm.es [PAECARM] Copia de su solicitud para el formulario 4624 - Estimado/a ciud... @

& Recibidos 3.484 B justificante_462...

¥ Destacados
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