Region de Murcia
Col Sejeria e Educacior
Y Formacion Profesional

Direccion General de Recursos Humanos,
Planificacion Educativa e Innovacion

Manual de instrucciones de la
aplicacion
“Comisiones de Servicio
Telematicas”

(SEDE ELECTRONICA 4633)

(Tipo de comisidn: “Por razones de caracter docente”)

(Destinatarios: “Funcionarios docentes de carrera
con destino definitivo en otras Comunidades
Auténomas’)

Consejeria de Educacion y Formacion Profesional

Direccion General de Recursos Humanos, Planificacion Educativa e Innovacion
Servicio de Personal Docente
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion
y Formacion Profesional

Direccién General de Recursos Humanos,
Planificacién Educativa e Innovacion

SEDE CARM 4633
Pasos para solicitar mi comisidn de caracter docente intercomunitaria:

Ir a sede electrénica CARM procedimiento 4633 - Comisiones de servicio de caracter docente
intercomunitarias para ensefianza no universitaria (docentes dependientes de otras
administraciones educativas diferentes de Murcia)

Pasarela de Acceso Region [Pl de Murcia
a los Servicios Electronicos AR

Usuario Contrasefia ES|EN

[ ] [ ] Acceder

Credenciales de empleado publico de la CARM iOlvido6 su contrasena?

#Qué es Cl@ve?

Cl@ve movil. Acceso mediante APP Cl@ve
Descarga en iOS / Descarga en Android

DNle / Certificado electrénico. Cualquier certificado electrénico cualificado.

Ciudadanos UE. Sistemas de identificacion de otros paises de la UE.

cl@ve Cl@ve PIN. Cédigo temporal personal recibido en el teléfono maévil.
PIN (Para usarlo es necesario registrarse)

Cl@ve Permanente. Usuario y contrasefia (segun nivel de seguridad, también SMS).
il (Para usarlo es necesario registrarse)

(*) Se recomienda entrar con certificado digital o DNI electrdnico.
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Consejeria de Educacion
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Direccién General de Recursos Humanos,
Planificacién Educativa e Innovacion

1) DATOS PERSONALES
Muchos datos se rellenardn automaticamente. Recuerde que todo lo que esté marcado con *
es obligatorio de rellenar:

DATOS PERSONALES: DATOS DE INGRESO DATOS LABORALES DOCUMENTCS APORTADOS: RESUMEN

Datos Personales

NIF/MIE: * Nombre: * Frimer apellido: * Segundo Apellide:
Fecha de nacimiento: * Sexo: ®
_ E] Vardn € Mujer
Domicilio: * Cadigo postal: *
| I
Provincia: * Municipio: * Localidad *
L X - I X ] <~
Teléfana * Carreo electrénico *

2) DATOS DE INGRESO

DATOS PERSDONALES DATOS DE INGRESD DATOS LABORALES

Datos de Ingreso

Comunidad de Origen: *

EXTREMADURA Ko
Cuerpo de ingreso: *

CUERFO DE PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA Ko o=
Especialidad de ingreso: *

BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA T

Fecha de ingresa en el cuerpo: *

Fecha de nombramiento
01/09/2023 . .
como funcionario de

carrera (la que aparece

en el BOE) m

Pagina 3 de 10



-
) -
-7
o

G

Region de Murcia
Consejeria de Educacion
y Formacion Profesional

Direccién General de Recursos Humanos,
Planificacién Educativa e Innovacion

3) DATOS LABORALES
Tiene que rellenar los datos del centro en el que solicita la comisién.
Si el puesto es bilinglie, es obligatorio seleccionar el idioma, nivel y titulacion.
Ejemplo:

DATOS PERSONALES DATOS DE INGRESO DATOS LABORALES D-OCUMENTOS APORTADOS RESUMEN

Dates Laborales (centro que solicita)

Localidad del centro que solicita: *

300090003 - ARCHENA X -

Centro que sclicita: *

IES DR. PEDRO GUILLEN-PRUEBAS o
Cuerpo: *

CUERPO DE PROFESORES DE ENSERAMZA SECUNDARIA X -
Especialidad: *

BIOLOGIA Y GEOLOGIA o
Funcidn: *

BIOLOGIA Y GEOLOGIA/INGLES C1 X -

Las funciones dispanibles depsrden del centro y especialidad sisgida.
Idiomas:

Poseo una habilitacién que me habilita idiomaticamente
Seleccione el idioma * Seleccione el nivel *

Inglés X - c1 X -

000174-CAE (Certificate in Advanced English) Cambridge University. General English Exams R

Simarca la opeidn de fhuacitn de diomas, introduzca =) idertifcadsr de o qus passs

Situacidn administrativa del funcionario: *

© Funcicnario de carrera

Funcicnario en pricticas

ANTERIOR CONTINUAR

Identificacidn de la titulacién de idiomas proporcionada * _

Obligatorio
porque has
solicitado
bilinglie
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion
y Formacion Profesional

Direccion General de Recursos Humanos,
Planificacién Educativa e Innovacion

4) DOCUMENTOS A APORTAR

DATOS PERSONALES DATOS DE INGRESD DATOS LABORALES DOCUMENTOS APORTADOS

Aportacion de documentacion para la solicitud de comision de servicio de caracter docente de
funcionarios docentes de fuera de la Region de Murcia

La documentacién aportada serd i inic: cuanda la © de la Regidn de Murcia autorice la comisidn de servicio.

Mirar Anexo |
publicado en la

(Los ficheros idemtificados con * son obligatorios)

Resolucién de
19 de mayo (¥*)

S i rigen*
Autorizacidn de la Comunidad arigen % ADJUNTAR

Informe favorable del cemro solicitado en el que se detallen los objetivos que el doceme se

% ADJUNTAR
compromete  obtener, firmade por el director del centro *

Proyecto - Proyecto educativo propuesto para realizar en el centro solicitado* % ADJUNTAR

Centificado de situacidén inistrativa en su comunidad de origen. % ADJUNTAR
N ici cente reconocid comunidad i lizada *

Hoja de Servicios prestados como docente entu de arigen % ADJUNTAR

Hahilitaciones cidas enla o idzd de origen. Para d del Cuerpe de Infamil y

% ADJUNTAR

Primaria es obligatorio el "certificado de habilitaciones reconacidas en su comunidad de origen”
cuando sean distintas a la de acceso al Cuerpe. Para el Cuerpe de docentes de Secundaria y Otros
Cuerpos, es obligatoric el "certificado de las especizlidades reconocidas en su comunidad de origen”
cuando sean distintas a la de acceso al cuerpo. Asimismo, los docentes que scliciten impartir
ensefianzas bilinglies necesitardn presentar el titulo que lo habilite a 1al efecta.

(*) Ejemplo Anexo |

=

Region de Murcia

=

ANEXO | (modelo orientativo de conformidad)
[LOGO O MEMBRETE DE LA ADMINISTRACION EDUCATIVA DE ORIGEN]

Consejeria/Departamento de Educacién de [Comunidad Autdnoma de procedencial
Direccién General de Personal Docente / Servicio de Recursos Humanos

DOCUMENTQ DE CONFORMIDAD PARA LA CONCESION DE COMISION DE SERVICIOS
INTERCOMUNITARIA

En [ciudad], a [fecha].
A solicitud del interesado/s, D./D.3 [Nombre y apellidos del interesado/a), perteneciente al

matnan

po de ] i [indicar

administrativa de [activo, servicios especiales, excedencia, etc], v a los efectos de su
participacion en el procedimiento de concesidn de comision de servicios de cardcter
intercomunitaria convacado por la Consejeria de Educacién y Formacién Profesional de Ia
Comunidad Auténoma de a Regién de Murcia, se expresa conformidad con dicha solicitud, en

el sentida de que esta Administracin educativa de erigen no pondra objecién alguna a su

¥ para que asi conste a los efectos aportunos, se emite el presente documento.

Fdo.:

[Mombre y apeliidos del respansable]
[Cargo]

[Unidad administrativa o Servicio]
[Sello oficial]

Péginazde 7
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Consejeria de Educacion
y Formacion Profesional
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Planificacion Educativa e [nnovadon

5) ADJUNTAR ARCHIVOS

Adjunte un archivo

Archivo

Tamafo miximo permitido de archivo adjunto: 10.00 M8
Extensiones permitidas pdf

lecconado ningun archvo

DATOS PERSONALES

DATOS DE INGRESD

[OGHELITEN  pocumenTos APoRTADOS [T

Aportacién de documentacién para la solicitud de comisién de servicio de caracter docente de

narios docentes de fuera de la Regién de Mur

do la Comunidad la Regién de Murcia autarice la comisién de servicic

(Las ficheros idemificados con * son bligatarios)

Autorizacién de la Comunidad origen prusba.pdf

4 DESCARGAR

Informe favorable del centro solicitado en el que se detallen los ohjetives que el docents se prusba. pef
compromete a obtener firmado por el director del centro * m © perer
Prayecta - Proyects ed para realizar en el lisitado.* prusba. pef
ided de origen. * prucha pdf
& DESCARGAR
Hoja d d d do dad de origen actualizada * prusba. pef
& DESCARGAR
recanocidas en | dad de arigen. Para d o de Infantily prusha pdf
Primaria es cbligatorio el ‘certificado idas ensu dad ds 3 m T e
cuando sean distintas a la ds I Cuerpo. 4 d daria y Otras
Cusrpos, g u :

cuando sean distintas a la de acceso al cuerpo. Asimismo, los docentes que soliciten impartir
ensefianzas bilingiies necesitardn presentar el titulo que lo habilite a tal efecto

[ oremon
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Consejeria de Educacion
y Formacion Profesional

Direccion General de Recursos Humanos,
Planificacion Educativa e [nnovadon

6) RESUMEN

DATOS PERSONALES DATOS DE INGRESO DATOS LABORALES DOCUMENTOS APORTADOS m

@ A continuacion, puede descargar y consultar el borrador de |a declaracién. Si estd conforme con los datos, haga clic en eontinuar para iniciar la

presentacion.

DESCARGAR BORRADOR
o oo

iiilMPORTANTE!!! No olvide
descargar su borrador y revisarlo

7) CIERRE SOLICITUD

Presentar

Los datos no se podran editar a partir de este momento. ;Desea continuar?

iiilMPORTANTE!!! Va a finalizar
su solicitud. A partir de este
momento no puede generar
cambios.
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Region de Murcia
Consejeria de Educacion
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Direccién General de Recursos Humanos,
Planificacién Educativa e Innovacion

8) PRESENTAR SOLICITUD

Realiza |a presentacion

Los campos marcadas con un * son obligatorios.

Realiza la presentacion®

Interesado

Datos del interesado

MNombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
MIF 7 NIE *

Informacidn de notificacion

Los actos y resoluciones administrativos que se deriven de |a tramitacion de esta solicitud seran notificados electrénicamente por Direccion Electrénica
Habilitada Unica (DEHu), conforme al articulo 14.2 de |a Ley 39/2015 (personas juridicas, entidades sin personalidad juridica, profesionales colegiados,
empleados plblicos y personas que los representen).

Pueden acceder a las notificaciones DEHU en hitps://dehu.redsara.es o en carpeta ciudadana https://sede.administracion.gob.es/carpeta/

Ademas de los avisos de notificacion que se realicen desde DEHU, puede indicamos una direccion de correo electrénico y/o un n® de teléfono mavil para
que s le avise cuando se le envien nuevas notificaciones,

Email Teléfono mévi iii IMPORTANTE!!!
I | = I ~ A efectos de notificaciéon

no se olvide de completar

Documentos adjuntos a la presentacion su email Yy teléfono
Anexos a aportar en la presentacion
Certificado * PruebaSedeElectronica.pdf
Certificacidn * PruebaSedeElectronica.pdf
Certificacion PruebaSedeElectronica.pdf
Certificacion PruebaSedeElectronica.pdf
Proyecto * PruebaSedeElectronica.pdf
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Consejeria de Educacion
y Formacion Profesional

Direccion General de Recursos Humanos,
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Ctros documentos gue desez adjuntar 2 la prasantacion

Otro anexo

) Punde afiadic anexos adicionales aportados por o interesada.

Otro anexo

€ Punde afiadic anexos adidionales aportados por e interesada,

Otro anexo

@) Pucde afadir anexos adiionales aportados por o interesada.

La documentacién que se
ha pedido en la solicitud
es suficiente para analizar
la comisidon. No hace falta
aportar nada mas

@ £ caso necesario puede afiadic mds dooumentos que deses aduntar a k2 presentacin thasta un miime total de 101

+ ANADIR OTRC ANEXO W ELUMINAR OTRO ANEXO

Presentar

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

Responsable del tratamiento: Direccidn General de Recursos Humanes, Planificacién Educativa & Innovacion {Avda. de la Fama, 15, 20006 Murcia,
Teléfono: 968 270623)

Finalidad del tratamiento: Aportacidn de documentacién para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la CARM.

(o ia de datos y dencia de los mismosios datos que s2 tratan son identificativos, econdmicos y profesionales y se obtienen del propio
interesado.
Legitimacion para el tr i &l ejercicio de los poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento en virtud de lo dispuesto en el art.

6.1. e del Reglamento (UE) 2016/679 de Proteccidn de Datos, en relacion con el texto refundido de la Ley de Funcion Pablica de |a Regién de Murcia
aprobado por decreto Legislativo 1/2001 de 26 de enero.

Destinatarios de los datos: Mo se cederin datos 3 terceros.
Eercicio de derechos:

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y oposicion, limitacidn, portabilidad en relacién a sus datos personales dirigiéndose al
responsable

Puede consultar la informacidn y requisitos del procedimiento de ejercidio de derechos (2736) en el apartado de PROTECCION DE DATOS de la
Web www.carm.es

En cualquier caso, puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos [AEPD).

Para méas informacion puede dirigirse a la guia de procedimientos y publicada en https:/fwww.carm.es/web/pagina?
IDCONTENIDO=626788IDTIPO=100&RASTRO=c672$m

Contacto Delegado de Proteccidn de Datos: dpdigs@listas.carm.es

© En I3 siguients pantalla podra visualizar o firmar su presentacicn
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9) FIRMA SOLICITUD

iiiIMPORTANTE!!!
Marcar casilla

3eclaro que son dertos los datos 3 firmar, muestro mi conformidad con &l Loniagid

B VER DOCUMENTO

< VOLVER A LA PANTALLA ANTERIOR

M FIRMAR PRESENTACION
——

PRESENTACION
PROCEDIMIENTO : 4633 - Comisiones de servicio de docent para fi no dep
inistraciones i de Murcia)
REFERENCIA PRESENTACION: PigRaSk3Mxay
© ® s
Inicio Firma Fin
Su presentacion
© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su p ion. Si lo desea. bién puede ver su presentacion antes de firmaria.
Una vez firmada I3 presentacion. en la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.

gl documento y confirmo mi voluntad de firmar.

10) DESCARGUE EL JUSTIFICANTE DE SU SOLICITUD.

Descargar justificante de la presentacion
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