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GUIA EXPLICATIVA PARA REALIZAR LA MATRICULA EN
REGIMEN LIBRE

Plazo de solicitud: Del 17 de febrero al 28 de febrero

1. Lainscripcion se realizara telematicamente a través del enlace

https://sede.carm.es/educacionPAE/formularios/F2083.CE

2. Parainiciar la matricula, el solicitante debera elegir una forma de
presentacion:

e Con Certificado digital, DNI electrénico, Cl@ve o usuario
MURCIAEDUCA®*.
e Presentacion en papel.

IMPORTANTE: presentacion en papel NO significa rellenar un formulario a
mano y entregarlo en la EOI. Si elige este modo de presentacién, debera
rellenar el formulario telematico y al final se descargara un documento que
debera entregar en un registro (ventanilla Unica) junto con la documentacién
pertinente y realizar el pago de la tasa que aparecera en dicho documento.

* Usuarios MURCIAEDUCA: usuario y contrasefia para entrar en MIRADOR
(padres y alumnos)

3. Una vez seleccionado el modo de presentacion, debera seleccionar una
opcion en “Actia como”:
- Ennombre propio: realiza la solicitud la persona que quiere
matricularse, en caso de ser mayor de edad.
- Como Padre, Madre o Tutor legal: si realiza la solicitud para su
hijo/a o es tutor legal de un menor de 18 afios.


https://sede.carm.es/educacionPAE/formularios/F2083.CE
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- Como representante del tutor legal: si realiza la solicitud en nombre
del tutor legal de un menor de 18 afios.

- Como representante del alumno: si realiza la solicitud en nombre
de un candidato mayor de edad.

Actda como:

4. Siactia como Como Padre, Madre o Tutor legal o como
representante del tutor legal de un menor de 18 afios, debera indicar

los datos de los progenitores o tutores legales, ademas de los datos del
alumno:

Progenitores o tutores legales

Datos del Progenitor o Tutor/a legal del Solicitante

NIF / NIE*
Nombre: * Primer apellido: * Segundo Apellido
Teléfono * Correo electronico *

Datos Persanales del Alumno/a

DNI/NLE:
Nombre: * Primer apelido: * Sequndo Apeliide:
Ana e 1 —
Fecha de nacimiento: * Sexo: *
- ) Varén M
N i0sd Nacionaligsd doble:
Tige de via* Nomiore de la via *
Nomero* Letra Escalera Piso Puerta Cédigo postal *
o
Frouincia * Municipio * Localidad *
Telef Gorreo elect

CONTINUAR
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Todos los datos que aparecen con asterisco (*) son obligatorios.

5. A continuacién, debe marcar su situacion de entre las opciones.
Por lo general, debe tener 16 afios y NO ser alumno de un curso de
competencia general en ninguna EOI de la CARM en el mismo idioma
que solicita:

Si el solicitante tiene 14 o0 15 anos, es alumno de 4° ESO SELE en
aleman, alumno de 4° ESO SELE o 2° Bachiller SELE, debera introducir
su NRE:

Si el solicitante es alumno de un curso de competencia general (oficial o
formativa) en una EOI de la CARM en el mismo idioma que solicita,
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debera marcar esta casilla y presentar la anulacién de su matricula en el
plazo establecido (Anexo V).

Si necesita ADAPTACION para las pruebas, marque la casilla
correspondiente y expligue brevemente sus necesidades:

ADAPTACION DURANTE LA PRUEBA

@ Solicito adapt
_ praaate

Solo podréa seleccionar 1 idioma/nivel por solicitud. Si desea realizar las
pruebas de 2 idiomas diferentes, debera realizar solicitudes separadas
para cada idioma.

7. Una vez seleccionado el nivel e idioma, debe escoger, al menos 4 de
las sedes disponibles, por orden de preferencia para realizar la prueba.
Pare realizar esta accion deberd ir eligiendo cada sede y pulsar afiadir,
hasta completar, al menos, 4 opciones.

En los idiomas y niveles en los que haya menos de 4 sedes disponibles,
debera ponerlas todas por orden de preferencia:
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que SOLO PUEDE ELEGIR UNA ENSERANZA en cada solicitud. En el caso de
itud diferente por cada una de ellas

IAL DE IDICMAS DE CARAVACA DE LA CRUZ-, CARAVACA DE LA CRUZ (C

Inghés Nivel intmnedio 82 . EOF ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS DE CARAYACA DE LA CRUZ ®

a. Recuerde que SOLO PUEDE ELEGIR UNA ENSEFIANZA en cada solicitud. En el coso de
ina solicitud diferente por cada una de ellas.

26002309 - Ensefanzas de idiomas LOMGE - Inglés Nivel Intermedio 82

i De ARADIR. En

OMAS DE MOLINA DE SEGURA PRU, MOLINA DE SEGURA (MOLL % = £

m CONTINUAR

Una vez tenga todas las sedes ordenadas, pulse en CONTINUAR.

8. A continuaciéon debera seleccionar la tasa correspondiente, y aportar
documentacion, si corresponde:

» Si usted selecciona tasa por familia numerosa general, exencion de
tasa por familia numerosa especial, o exencidon de tasa por
discapacidad, y este documento esta expedido por una Comunidad
Auténoma distinta a la Region de Murcia, deberé aportar en este
momento dicho documento.
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Intermedio B2, Avanzado C1 y do C2 de | de idiomas de régir
NUMERD SOLICITUD: SINOX2wp7OXDAIRCMFMU

© Intrucciones

Sobctante  Solcitud  Oferta  [ENESSEPREOREIEC

TASAS

Indique su s

mal a tener en cuenta para e calculo dela TASA:*

Elja |2 tasa que sponda, Es abligatorio

_

» Siusted selecciona Exencién por ser victima del terrorismo de la Regién
de Murcia, asi como su cényuge e hijos ley 32/1999 y ley 7/2009
(Reduccioén del 100%) o Exencidn por victima de violencia de género
(Reduccion del 100%), debera aportar en este momento dicho
documento.

> Si usted selecciona Exenciéon por alumno de Cuarto de la ESO o de
Segundo de Bachillerato de los programas de Secciones Bilingues en el
curso de inscripcion (Reduccion del 100%), y NO cumple ese requisito, le
saldra un mensaje de error y no podré continuar con su solicitud hasta que
seleccione la tasa que le corresponde:

PROCEDIMIENTO: 2083 - P para la obtencion de I ificador A1, Bésico A2, Intermedia 81,
Intermedio B2, Avanzado C1 y Avanzade C2 de las ensefianzas de idiomos de régimen especial
NUMERD SOLICITUD: GnzFee6smYDoNPEOZpQW

0 Intruccionas

DESCARGAR BORRADOR



Region de Murcia
Consejeria de Educacion,
Formacion Profesional y Empleo

Direccion General de Atencion a la Diversidad,
Innovacion y Formadén Profesional

> Si usted solicitd, en la pantalla anterior, ADAPTACION de las pruebas,
debera adjuntar la documentacion requerida:

DOCUMENTACION

ATRAS CCONTINUAR

9. En la siguiente pantalla podra revisar sus datos descargando un
borrador. El borrador NO es valido como justificante de matricula,
s6lo es valido para comprobar que los datos introducidos son los
correctos antes de continuar con la presentacion de su solicitud.

PROCEDIMIENTO: 2083 - Pros iculacién en i obtencién de los certificados de nivel Basico A1, Basica A2, Intermedio B1,
Intermedio B2, Avanzado C1 y Avanzado C2 de las enseiianzas de idiomas de régimen especial
NUMERO SOLICITUD: TRDvJzkyWitsRMBCLRnY

@ Intrucciones.

Solicitante Solicitud Cferta m
@ A continuacidn, puede consultar el borrador de |a declaracion. datos, haga

10.Si los datos son correctos pulse CONTINUAR:

Presentar

Al pulsar Sl, si algun requisito no se cumple para realizar su matricula, le
aparecera un mensaje de error en rojo, por lo que no podra realizar su
matricula:
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o para la los certificados de nivel Basico A1, Basico A2, Intermedio B,
do C1 y Avanzado C2 de las ensefianzas de idiomas de régimen especial

:

for de la declaracion. S estd conforme con los datos, haga clic en continu:
DESCARGAR BORRADOR

11.Si todo es correcto, se abrira la siguiente pantalla en la cual debera
cumplimentar la informacién para la notificacion electronica. Esto no
significa que se vaya a mandar cartas o emails a los alumnos.
Normalmente solo se utiliza en ocasiones de reclamaciones que se
elevan a inspeccion.

IMPORTANTE: la notificacidn electronica no significa correo electronico.
Para acceder a la notificacion electronica el alumno debe poseer un
certificado digital.

actos y resall addmi
Habilitada Unica (DEHG), con

Si el solicitante marca su oposicién a la consulta de datos, también debera
adjuntar (presentacién con certificado digital) o aportar la documentacion
(presentacion en papel) pertinente:

Certificados

O En aplicacion del articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el
6rgano administrativo competente consultard o recabara por medios electronicos, los datos relacionados a continuacion, salvo que se oponga a la
consulta.

Me OPONGO a la consulta de: Consulta de Datos de Identidad *
& ADJUNTAR

J Me OPONGO a la consulta de: Documentacién obrante en el fichero de personas con
discapacidad en la C idad Auté de la Regién de Murcia.

O Me OPONGO a la consulta de: Documentacién acreditativa del titulo de familia numerosa

4 ido y expedidopor la Admini i6n delaC idad Auté de Murcia.

[ Me OPONGO a la consulta de: Consulta de Inscripcién como demandante de empleo a
Fecha Concreta

© En el caso de NO AUTORIZACION o de OPOSICION a que el 6rganc administrativo competente consulte u obtenga los mencionados datos y
documentos, debera manifestarlo expresamente marcando la casilla correspondiente, QUEDANDO OBLIGADO A APORTARLOS al procedimiento
Jjunto a esta presentacion.
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A continuacion pulse CALCULAR TASA y CONTINUAR:

I ipcion y realizacion de la especificas de certificacion v Seleccion,
eleccione un hecho img v
Importes T f £ gress
€ CALCULAR IMPORTE

pantalla podrs visualizar o firmar su presentacon

12.En la siguiente pantalla podra volver a revisar sus datos. Si ha elegido la
presentacion con certificado digital y sus datos son los correctos,
marque “Declaro que son ciertos los datos y muestro mi
conformidad con el documento” y pulse FIRMAR PRESENTACION:

PRESENTACION
PROC 0+ 2083 - Proceso de matriculacion en la modalidad libre para la obtencidn de los certificados de nivel Basico A1, nivel Basico A2, nivel
nivel Intermedio B2, nivel Avanzado C1y nivel Avanzado C2 de las ensenanzas de idiomas de régimen especial

14 PRESENTACION: TROVJZkyWttsRMBCLRAV.

ue firme su presentacion. i Io desea, también puede ver su presentacion antes de firmarla
ntacion, en la siguiente pantalla podrd ver un recibo justificante.

‘
“ eciero que St sttt ool coskormided conl comenido 4 Aoturint ) i
TR

< VOLVER A LA PANTALLA ANTERIOR

Si ha elegido presentacion en papel y los datos son correctos, marque
“Declaro que son ciertos los datos y muestro mi conformidad con el
documento” y pulse GENERAR PRESENTACION PAPEL:

PRESENTACION
PROCEDIVIENTO - 2083 - Proceso de matriculacion en la modalidad libre para s obtencion de los certificados de nivel Basico A1, nivel Basico A2, nivel
Intermedio B1. nivel Intermedio B2, nivel Avanzado C1 y nivel Avanzado C2 de las ensenanzas de idiomas de régimen especial
REFERENCIA PRESENTACION: UNLSEgWealgMS JodToN
© Para hnalizar o PIOCEaUnIento e1 necesanc que marque la sigulente casitls y pulse of boton Generar presentacion papel

< VOLVER A LA PANTALLA ANTERIOR
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Si el solicitante ha optado por la presentacion en papel previa impresion, los
documentos debera presentarlos junto a la solicitud en una oficina de registro
(ver resolucion).

13. En el siguiente paso, se generaré la carta de pago:

a) Presentacion con certificado digital:

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO : 2083 - Proceso de matriculacién en la modalidad libre para la obtencién de los certificados de nivel Basico A1, nivel Bisico A2, nivel
Intermedi el Intermedio B2, nivel Avanzado C1y nivel Avanzado C2 de las ensefianzas de idiomas de régimen especial

REFERENCIA PRESENTACION: bBZbASrTpxYfc)yMs9PN

Carta de pago Tarjeta de débito o crédito

{8 CARTA DE PAGO

{5 TARJETA DE DEBITO O CREDITO

© Ya he pagado la tasa previamente

Puede descargar la carta de pago y realizar el pago en un banco o a
través de la pasarela de pagos CARM, o bien, usar su tarjeta de
crédito o débito y realizar el pago antes de finalizar.

b) Presentacion en papel:

Carta de pago

I CARTA DE PAGO

Pulse “Carta de Pago” para poder descargar el documento de autoliquidacion
y realizar el pago.

A continuacion se abrira esta pantalla:
e

PRESENTACION
e {70 - 2083 - Proceso de matriculacion en la modalidad Bbre para 1a obtencidn de los certificados de nivel Basico A1, nivel Basico A2. nivel
Intermedio B1. nivel Intermedio 82, aivel Avanzado C1 y nivel Avanzado (2 de las enseAsnzas de idiomas de régimen especial

™ { URLSEgWxeaighS JodToN

Para reaitzar la presentacion presencial debera seguir 105 Sigukentes pasos

1B DESCARGAR RECISO PRESENTACION PAPEL

IMPRIMIR EL DOCUMENTO POF.

PRESENTAR EL DOCUMENTO
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Pulse DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL para descargar e
imprimir su solicitud que DEBE presentar en una oficina de registro.

14. Su solicitud ha sido realizada con éxito cuando le aparece esta ultima
pantalla:

PROCEDIMIENTO: 2083 - Proceso de matriculackén en la modalidad libre para la obtencién de los certficados de nivel Basico A1, Basico A2, Inermedio B1,
Intermedio B2, ¥ Avanzado €2 de idiomas ]

+  Seha completado cormectamente la presentacion.

.....‘WWMMWWWM

IMPORTANTE:

1. La solicitud no sera admitida si no se realiza el abono de la tasa en el
plazo marcado en la resolucién (del 17 al 28 de febrero). Ademas, si
opta por la presentacion en papel, no se admitira ninguna solicitud
gue no entre por una oficina de registro junto con la tasa pagada
dentro de dicho plazo, y la documentacion requerida, si procede.

2. Independientemente de la forma de presentacion, una vez realizada la
solicitud con éxito, debera imprimir o guardar el justificante de
presentacion, ya que es el UNICO documento para demostrar que
usted ha realizado correctamente la matricula, y debera presentar
para poder presentar cualquier alegacion a las listas provisionales de
admitidos y excluidos.

3. Los borradores que se generan NO son validos como justificantes de
presentacion.




